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En (la Ciudad, Municipio o localidad del municipio) (2), Veracruz; siendo las

con minutos del dia (dia mes y afio) (3), la (el) suscrito (0)
C. , personal con delegaciéon de funciones de
Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz; de
conformidad a lo establecido en el oficio delegatorio de funciones de Oficialia
Electoral numero OPLEV/SE/____ /2022 (4), suscrito por el Secretario Ejecutivo de
dicho Organismo; atendiendo a lo previsto en los articulos 116, fraccién IV, inciso
c), punto 60., de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115,
fraccion X, del Cédigo 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave; asi como con los articulos 7, parrafo 1y 2; 8 parrafo 1; y 11 parrafo 1 del
Reglamento para el Ejercicio de la Funcién de Oficialia Electoral del Organismo
Publico Local Electoral del Estado de Veracruz (5), en cumplimiento al considerando
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Publico Local Electoral del Estado de Veracruz (5), en cumplimiento al considerando
TERCERO del acuerdo de procedencia de fecha de dela
presente anualidad, emitido por el Secretario (a) del Consejo (Municipal/Distrital)

(numero de Distrito/Municipio) con sede en (nombre del Distrito/Municipio) del
Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz (6), con motivo de la
peticién por (escrito/ comparecencia) (7), presentada por el (la) (nombre de la

persona ), (cargo con el que se ostenta) ante el Consejo en mencién, el dia

de de dos mil veintiuno, a las horas
con y minutos (8), mediante el cual solicita la certificaciéon
de
(9).

Peticién que fue inscrita en el Libro de Registro de Peticiones Presentadas
(10) con el nimero OPLEV/OE/__/__/2022 (11). Por lo anterior,
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En ese sentido, siendo horas con minutos del dia
constituida (o) en las instalaciones de la , sito en la
calle , colonia de laciudad de , Veracruz (12), para

ejercer la Funcion de Oficialia Electoral, teniendo a mi alcance un equipo de
computo con acceso a internet, y por cuanto hace a los enlaces web
correspondientes a la red social denominada “Facebook” me permitiré atenderla
bajo el criterio sostenido por la Sala Regional Xalapa del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion en la resoluciéon SX-JRC-72/2017, de fecha veintiuno de
julio de dos mil diecisiete, ingresando a la cuenta “Utoe OPLEV” (texto a agregar en

Posteriormente procedo a insertar el navegador la primera direccion electronica
“https://www.facebook.com/760994790643040/posts/3469048899837602/?d=n", la

cual me remite a una publicacién de red social denominada Facebook, en la cual
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Posteriormente procedo a insertar el navegador la primera direccion electrénica
“https://www.facebook.com/760994790643040/posts/3469048899837602/?d=n", la
cual me remite a una publicacion de red social denominada Facebook, en la cual
veo del lado izquierdo una circulo que contiene la foto de perfil y veo el rostro de
una persona de sexo masculino, tez clara, cabello oscuro, que usa camisa blanca y
corbata azul, a un costado el nombre del perfil “Sergio Hernandez Hernandez’, aun
costado veo un circulo azul que contiene una paloma blanca, debajo la fecha “710 de
noviembre”, el aun lado el simbolo de personalizado, debajo continua el siguiente
texto:

“Hoy acaba la campafia informativa con motivo de mi 2 Informe Legislativo, pero el
trabajo sigue.”

Debajo una imagen con fondo en color gris y tonos azules, en donde aparece una
persona de sexo masculino, tez clara, cabello oscuro, que viste camisa blanca,
corbata azul, también veo en la parte superior lo siguiente “2 SEGUNDO INFORME
LEGISLATIVO 2019-2020”, “DIP”, “NANDEZ HERNANDEZ’. Debajo de la
publicacién veo los iconos de me gusta, me encanta y me importa, seguido del texto
“28 comentarios 44 veces compartido”, mas abajo las opciones para dar me gusta,

comentar y compartir. Lo descrito puede verse en las imagenes 1y 2 que se

encuentran agregadas en el ANEXO A de la presente acta (13).--
Una vez verificado lo indicado habiéndose asentado tales descripciones en el
presente instrumento, como hechos que forman parte de la solicitud de Ejercicio de
la Funcion de la Oficialia Electoral, siendo las horas con
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Una vez verificado lo indicado habiéndose asentado tales descripciones en el
presente instrumento, como hechos que forman parte de la solicitud de Ejercicio de
la Funcion de la Oficialia Electoral, siendo las horas con

minutos del dia de de dos mil veintidés, doy por terminada

mi intervencion (14).
YO, , EN EJERCICIO DE LA FUNCION DE

OFICIALIA ELECTORAL CONFORME AL OFICIO DELEGATORIO NUMERO
OPLEVISE/___/2022 (4), DOY FE Y CERTIFICO: ~rorrrmremmmeemmememmereemmeeemeeneeee

OPLE &
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AC-OPLEV-OE-CM00-000-2022
I. Que lo transcrito e inserto concuerda fiel y exactamente con lo observado en la

con el contenido que adverti en las direcciones electronicas a las que me remito,
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1. Introducción
La Unidad Técnica de Oficialía Electoral
 como Órgano técnico del Organismo Público Local Electoral del Estado de Veracruz, en cumplimento a los artículos 13, numerales 1 y 2; y  16, numeral 1, inciso g) del Reglamento para el ejercicio de la función de Oficialía Electoral del Organismo Público Local Electoral del Estado de Veracruz
  presenta esta guía con la finalidad de proporcionar al personal del OPLE con delegación de la función de Oficialía Electoral, una herramienta que les brinde el conocimiento idóneo y les guie en el desarrollo de los distintos procedimientos para atender las peticiones en las que se requiera el ejercicio de la función de Oficialía Electoral.
Por ello, en las siguientes líneas se desarrollan temas como: la importancia de la observación de los principios rectores que rigen la función; el procedimiento paso a paso para la atención de peticiones presentadas por alguno de los sujetos legitimados para ello.
Para desarrollar lo anterior, se refiere el fundamento legal de cada actividad y se expone el material de apoyo para que, quien desarrolle la función, tenga ejemplos claros de cómo desarrollará sus funciones desde que recibe una petición; su análisis; la elaboración de un acuerdo; como desahogar la diligencia; cuales son los tipos de diligencia; requisitos de fondo y forma en un acta, su emisión, certificación y notificación; y por último como integrar el expediente físico y digital.
2. Importancia del acatamiento de los principios que rigen el ejercicio de la función de Oficialía Electoral
La fe pública es la "calidad de documentos determinados, suscriptos por funcionarios cuyas aseveraciones, cumplidas determinadas formalidades, tienen la virtud de garantir [sic] la autenticidad de los hechos narrados, y por consiguiente su validez y eficacia jurídica"
. En torno al punto, la Primera Sala de la Suprema Corte de Justicia de la Nación ha considerado que es originalmente un atributo del Estado, que se ejerce a través de los órganos estatales y que, por medio de ella, se garantiza que son ciertos determinados hechos que interesan al derecho; por lo cual debe considerarse como la garantía de seguridad jurídica que da el fedatario tanto al Estado como al particular, porque al determinar que un acto se otorgó conforme a derecho y que lo relacionado con él es cierto, contribuye al orden público, a la tranquilidad de la sociedad en que se actúa y a dar certeza jurídica
. Por estas razones, el trabajo que realiza el personal del OPLE en funciones de Oficialía Electoral tiene especial relevancia para el debido desarrollo del proceso electoral, ya que otorga certeza de que los actos certificados por un fedatario del OPLE son auténticos.  

Sobre esa base, al ser la oficialía electoral un órgano técnico investido de fé pública, únicamente, con competencia respecto de actos o hechos de naturaleza electoral, es importante que, al personal del OPLE al que se le delegue la función, se apegue a los principios que rigen ese desempeño, previstos por el artículo 4 del Reglamento. 
“…1. Además de los principios rectores del servicio público y de la actividad de la autoridad electoral, en la función de Oficialía Electoral deberán observarse los siguientes:
a) Inmediación: Implica la presencia física, directa e inmediata de las o los servidores públicos que ejercen la función de Oficialía Electoral, ante los actos o hechos que constatan; 
b) Idoneidad: La actuación de quien ejerza la función de Oficialía Electoral ha de ser apta y capaz para alcanzar el objeto de la misma en cada caso concreto;
c) Necesidad o intervención mínima: En el ejercicio de la función, deben preferirse las diligencias de constatación que generen la menor molestia a particulares;
d) Forma: Para su validez, toda actuación propia de la función de Oficialía Electoral deberá constar por escrito;
e) Autenticidad: El documento en el que conste la actuación de fe pública se tendrá por legítimo y eficaz, por lo que se reconocerá como cierto su contenido, salvo prueba en contrario;
f) Garantía de seguridad jurídica: Garantía que proporcionan las personas servidoras públicas quienes ejercen la función de Oficialía Electoral, tanto al Estado, como a quien realiza la petición, pues al constatar que lo relacionado con un acto o hecho es cierto, contribuye al orden público y a dar certeza jurídica;
g) Oportunidad: La función de Oficialía Electoral será ejercida dentro de los tiempos propicios para hacerla efectiva, conforme a la naturaleza de los actos o hechos a constatar, lo que implica atenderlas antes de que estos se desvanezcan;
h) Competencia: La función de Oficialía Electoral se ejerce por la Secretaría Ejecutiva, las personas servidoras públicas a quienes se les delegue, y se limita al territorio de Veracruz, a sus distritos y municipios establecidos por la Constitución, el Código Electoral y demás disposiciones aplicables; y
i) Objetivación: Es el principio por el que se define que todo lo percibido por el fedatario debe constar en un documento y con los elementos idóneos de cercioramiento que pueda acompañarse; con la finalidad de dar un carácter objetivo al acto o hecho a verificar, acercándose a la realidad de forma imparcial…”
La inobservancia de los principios referidos, así como los previstos por el Código de Ética serán causa de responsabilidad para el personal del OPLE, según lo previsto por artículo 11, párrafos 1 y 2 del Reglamento, norma en la que se prevé que las personas que tengan delegada el ejercicio de la función de Oficialía Electoral deben en todo momento conducirse no solo con apego en los citados principios sino también a los principios, valores y reglas de integridad previstos en el Código de Ética, en el Código de Conducta y los contenidos en el artículo 99 del Código Electoral.
Por ende, ante el incumplimiento de las funciones en comento ceñidas a los principios referidos, así como a cualquier disposición del Reglamento, la titular de la Unidad deberá dar vista al Órgano de Control Interno de este Organismo, para que en términos de los artículos 108 en relación con el 41, fracción V, apartado C de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 46 de la Ley de los Servidores Públicos para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave; y 50 del Reglamento de las Relaciones Laborales del Organismo Público Local para el estado de Veracruz, investigue y sancione la omisión o responsabilidad que conforme a derecho corresponda.
3. Procedimiento para la atención de las peticiones.
El primer procedimiento se explica con la finalidad de que el personal del OPLE, atienda de forma correcta las peticiones presentadas por los partidos políticos, las candidaturas independientes y las o los aspirantes a candidaturas independientes o Agrupaciones Políticas Estatales para constatar en cualquier momento, actos y hechos de la materia que pudieran influir o afectar la organización del proceso o la equidad en la contienda electoral.
3.1 Recepción, análisis y registro de la petición.
Al presentarse una petición en la que se solicite el ejercicio de la función de oficialía electoral (ya sea escrita o por comparecencia) se recibirá sellando el documento con el sello de recepción de la Unidad Técnica, plasmando la fecha, hora y firma de quien lo recibe.
Inmediatamente de su recepción se procede a realizar su registro en el Libro respectivo (Libro de Peticiones o de Certificaciones).  
Posteriormente, se deberá revisar que el documento cumpla con los requisitos que exige el Reglamento. Los cuales son distintos, dependiendo de quién sea la persona que lo presente (partidos políticos, aspirantes y candidaturas independientes, o asociaciones políticas).
De conformidad con lo dispuesto por el artículo 22 del Reglamento, cuando la petición sea presentada por las representaciones de partidos políticos, aspirantes y candidaturas independientes, las peticiones deberán presentarse dirigidas a la Secretaría Ejecutiva o a la Secretaría del ODE correspondiente, quien deberá hacerlo de conocimiento a la Unidad, y cumpliendo con los requisitos siguientes: 
“…a) Presentarse por escrito por lo menos veinticuatro horas antes del acto o hecho a constatar, salvo cuando no sea posible conocer de su realización con anticipación, ante la Oficialía de Partes del OPLE o ante la Secretaría de los ODES, según corresponda;
 b) La petición podrá ser por comparecencia ante la Unidad o ante el ODES que corresponda, misma que deberá ser ratificada en el momento de su presentación; 
c) Señalar el nombre de quien solicita, acompañado de los documentos necesarios para acreditar la personería; 
d) Señalar domicilio para oír y recibir notificaciones en la cabecera distrital o municipal, según corresponda y, en su caso, un correo electrónico; (REFORMADO. ACUERDO OPLEV/CG215/2020)
e) Cuando se refiera a propaganda considerada calumniosa, solo podrá presentarse por la parte afectada; 
f) Contener una narración expresa y clara de los actos o hechos materia de la solicitud, así como las circunstancias de modo, tiempo y lugar que hagan posible ubicarlos objetivamente; 
g) Señalar la afectación al proceso electoral local o los bienes jurídicos tutelados por la legislación electoral del estado que hayan sido presuntamente vulnerados o que se encuentren en riesgo de serlo; 
h) Anexar los medios indiciarios o probatorios, si se cuenta con ellos; y 
i) Firma autógrafa o huella digital de la persona peticionaria…”
Por otro lado, conforme lo establecido en el artículo 25 del Reglamento, las peticiones presentadas por las representaciones de las Asociaciones Políticas Estatales serán dirigidas a la Secretaría Ejecutiva, haciendo de conocimiento a la Unidad, y deberán contar con los requisitos siguientes:
“…a) Presentarse mediante escrito por lo menos veinticuatro horas antes del acto o hecho a constatar, salvo cuando no sea posible conocer de su realización con anticipación, ante la Oficialía de Partes del OPLE. La petición podrá ser por comparecencia ante la Secretaría Ejecutiva a través de la Unidad, misma que deberá ser ratificada en el momento de su presentación;
b) Señalar el nombre del solicitante, acompañando los documentos necesarios para acreditar la personería;
c) Señalar domicilio y, en su caso, correo electrónico para oír y recibir notificaciones;
d) Contener una narración expresa y clara de los actos o hechos materia de la solicitud, así como las circunstancias de modo, tiempo y lugar que hagan posible ubicarlos objetivamente; y
e) Firma autógrafa o huella digital de la persona peticionaria…”
Una vez hecho el análisis mediante el cual se verifica si la petición cumple o no los requisitos, se determina el procedimiento de atención, elaborando el acuerdo que conforme su análisis sea el que corresponda (prevención, no presentación, incompetencia, improcedencia y procedencia); en caso de que la petición resulte procedente se le asignará el número de acta.
Elaboración del proyecto de acuerdo correspondiente.
Después de que se realiza la recepción, análisis y registro de la petición, se elaborará el acuerdo correspondiente, los cuales únicamente podrán ser firmados por la Titular de la Unidad Técnica (artículo 16, numeral 1, inciso d). 
El Reglamento para el ejercicio de la función de Oficialía Electoral contempla lo siguientes acuerdos:
Acuerdo de procedencia: se elabora cuando la petición cumple todos los requisitos señalados en los artículos 22 o 25 del Reglamento.  
Acuerdo de prevención: se elabora cuando la petición recae en alguno de los supuestos del artículo 26 del Reglamento.
Acuerdo de no presentación: se elabora cuando la petición recae en alguno de los supuestos del artículo 27 del Reglamento.
Acuerdo de improcedencia: se elabora cuando la petición recae en alguno de los supuestos del artículo 28 del Reglamento.
Acuerdo de incompetencia: se elabora cuando la petición recae en alguno de los supuestos del artículo 20 del Reglamento.
Una vez elaborado el proyecto de acuerdo que corresponda se remitirá al correo electrónico indicado por la Unidad Técnica para esos efectos, adjuntando la petición y anexos que contenga.
Finalmente, cuando el personal de la Unidad revise y autorice el acuerdo se deberán atender las observaciones realizadas y proceder a su notificación respectiva.
Notificación del acuerdo.
El Reglamento dentro del capítulo VI, establece que las notificaciones pueden ser de manera personal, por correo electrónico o por estrados, lo anterior de acuerdo al tipo de documento a notificar. Éstas surtirán sus efectos el mismo día en que se practiquen y durante los procesos electorales, podrán realizarse en cualquier día y hora.
Para efectos de notificación de acuerdos se establece lo siguiente:
Acuerdo de procedencia. Se notificará por estrados de forma inmediata (artículo 50, numeral 1, inciso c) del Reglamento).
Acuerdo de prevención. Se notificará personalmente o por vía electrónica dentro de las 24 horas siguientes a su emisión (artículo 26, numeral 2, y 49, numeral 1, inciso a). Una vez notificado el acuerdo, la o el peticionario tendrá un plazo de veinticuatro horas para realizar las aclaraciones necesarias o proporcionar la información. Únicamente, se notificará por estrados cuando los peticionarios señalen domicilio para oír y recibir notificaciones ubicado fuera de la sede del órgano ante el que se presentó la petición.
Acuerdo de no presentación. Se notificará personalmente o vía electrónica dentro de las 48 horas siguientes a su emisión (artículo 49 del Reglamento).
Acuerdo de improcedencia. Se notificará personalmente o vía electrónica dentro de las 48 horas siguientes a su emisión (artículo 49 del Reglamento).
Acuerdo de incompetencia. El artículo 20 del Reglamento señala que en los casos en que no le corresponda a la Unidad atender la solicitud, esta se determinará a través de un acuerdo la incompetencia, el cual se remitirá a la Secretaría Ejecutiva, para que ésta la envíe a la brevedad posible a la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Veracruz. También señala que el mismo trámite de remisión deberá realizarse entre los ODES y las Juntas Distritales del Instituto Nacional Electoral, previa coordinación, supervisión y validación de la Unidad.
Ahora, si bien el reglamento no contempla alguna notificación especial para este tipo de acuerdos, deberá tomarse en cuenta los previsto por el artículo 48, numeral 1 del reglamento, esto es, deberá notificarse de manera personal o vía electrónica, ya que ésta es la forma más eficaz para que el peticionario tenga certeza de que fue lo que sucedió con su petición. 
Desahogo de la diligencia.
Cuando la petición resulte procedente, o en su caso, cuando hayan quedado subsanados los requisitos para ello, la Titular de la Unidad designará mediante oficio a la persona con delegación de la función para que se haga cargo de la diligencia. 
La persona asignada procederá a practicar la diligencia correspondiente en forma oportuna para impedir que se pierdan, destruyan o alteren los actos o hechos a certificar; atendiendo lo contemplado en los artículos 6, 7, 8, 11, 31, 32 y demás aplicables del Reglamento.
También deberá atender las siguientes directrices: 
El personal únicamente podrá actuar dentro de la demarcación territorial para la cual esté designado (en caso excepcional podrán actuar fuera de su distrito o municipio, según el oficio delegatorio de la función de oficialía electoral que autorice el Secretario Ejecutivo del OPLE).
La constatación de los hechos o actos deberán realizarse de forma oportuna e inmediatamente a que se le instruya. Ello implica que deberá de presentarse antes de la hora señalada para desahogar la diligencia, considerando el tiempo de traslado al lugar de los hechos que se debe constatar.
La función de la oficialía electoral deberá realizarse en presencia física del fedatario o la fedataria, es decir, los actos o hechos que se deban certificar deberá constatarse de forma directa.
Deberá de cerciorarse por distintos medios, que se encuentra en el domicilio o lugar indicado por el peticionario para el desarrollo de la diligencia, debiendo tomar en cuenta la señalética del lugar, así como referencias por vecinos, transeúntes del lugar o aplicaciones como Google maps.
Tendrá el deber de identificarse con las personas que organicen los eventos o se encuentren en el lugar de la diligencia, a través de la credencial que lo acredite como fedatario o fedataria y el oficio de delegación de la función de Oficialía Electoral.
Hecho lo anterior, deberá señalar el motivo de su presencia en el lugar y precisar los actos o hechos que serán objeto de constatación.
Únicamente, se podrá dar fe de los actos y hechos que puedan ser percibidos por los sentidos.
Durante la certificación, no se podrán emitir conclusiones ni juicios de valor acerca del acto que certifique, en todo momento deberá actuar de manera objetiva.
Para constatar los hechos o actos, la persona fedataria tendrá que apoyarse con la toma de fotos, grabaciones y/o vídeos, evitando que estos puedan causar alguna molestia a los particulares, así mismo se deberá de evitar la toma de evidencias a datos personales, toma de fotos a infantes, salvo que se trate del hecho o acto a constatar.
La persona que solicitó la diligencia podrá acompañar a la o el fedatario en el desarrollo de la diligencia.
Se respetará el secreto profesional de los actos, hechos u omisiones que perciba durante el desarrollo de la diligencia.
Tendrá la obligación de excusarse de intervenir en asuntos en los que pudiere tener algún interés o pudiese resultar un beneficio o perjuicio para sus parientes consanguíneos hasta el cuarto grado o por afinidad; socios comerciales; acreedores; deudores o cualquier otra relación de carácter personal o contractual.
En los casos y circunstancias que lo ameriten, se deberá informar inmediatamente a su superior la solicitud del auxilio de la fuerza pública.
Por ningún motivo, el o la fedataria pondrá en riesgo su integridad o la de sus acompañantes.
En caso de cualquier duda antes, durante y después de la diligencia es importante se comuniquen y estén en contacto con el personal de la Unidad, así como también deberán informar cuando acudan a las diligencias y cuando terminen, lo anterior para que se tenga actualizada la información respecto a lo sucedido en las diligencias.
3.5 Tipos de diligencias.
Existen dos tipos de diligencias que son solicitadas en ejercicio de la función de Oficialía Electoral, atendiendo al ámbito espacial donde se desarrollen, serán de dos tipos: 1. Diligencias que pueden ser desahogadas en la oficina y 2. Diligencias de campo. A continuación, se describe cada una.
3.5.1 Diligencias desahogadas en oficina
Son aquellas en las que se solicita la certificación del contenido alojado en algún dispositivo de almacenamiento electrónico (CD, DVD, USB, Micro SD, etc.) o en algún sitio web al que te pueda dirigir la liga electrónica proporcionada por el peticionario (páginas de medios electrónicos, redes sociales como Facebook, Instagram, Twitter, Youtube, etc)  
. Para el desarrollo de este tipo de diligencias, el personal del OPLE empleara un equipo de cómputo que cuente con las condiciones necesarias para la actuación, cerciorándose, de ser el caso, que cuente con servicio de internet.
La diligencia iniciará a partir de que se inserte el dispositivo electrónico (CD, DVD, USB, Micro SD, etc.) o la dirección electrónica a certificar, indicando dentro del acta la hora exacta en que se realice.
Para recabar la evidencia, se realizarán impresiones de pantalla (ImprPant), mismas que serán agregadas como imágenes dentro del anexo correspondiente, sin embargo, se deberá cuidar que no se tengan más páginas abiertas como por ejemplo de whatsapp, youtube, entre otras, así como que no se vea la barra de tareas, ya que estas se pueden ver en la captura de pantalla y distraer nuestro trabajo; lo correcto es estar atento a lo que se está certificando, en la siguiente imagen se marca el cómo se observa una captura de pantalla en donde se observan varias páginas abiertas, cuestión que como ya dijimos es incorrecta.
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I. Que lo transcrito e inserto concuerda fiel y exactamente con lo observado en la
con el contenido que adverti en las direcciones electronicas a las que me remito,
dejando constancia de ello en las (nimero (letra)) imagenes (15) que se

agregan en el ANEXO A de la presente acta. -
Il. Que el presente instrumento consta de (nimero (letra)) fojas utiles por el
anverso, (16) agregandose al mismo el ANEXO A constante de (nimero (letra))
fojas Utiles por el anverso (17) que contienen un total de (numero (letra))

imagenes (15), relacionadas con el contenido descrito en la presente diligencia.

Ill.Que la presente acta se emite a las horas con minutos del dia
de de dos mil veintidés (18), la cual autorizo con
mi firma y el sello de oficialia electoral del (19) del

Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.----

~-CONSTE -

C. (20).

Personal con delegacion de funciones del

Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.
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constituida (o) en las instalaciones de la , sito en la
calle. , colonia de laciudad de Veracruz (12), para

ejercer la Funcion de Oficialia Electoral, domi
corroborarlo con el dicho de las personas que transitan por la calle, seguido procedo
arecorrer la calle en mencion y guiado por los indicios proporcionados (la sefialética

o indicado para la diligencia por asi

que se encuentra en el lugar/ el dicho de las personas que transitan por el lugar/
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Otra recomendación es que al agregar capturas de pantalla al certificar el contenido de un enlace electrónico deben ser en forma vertical al tamaño de la hoja con la finalidad de que se pueda apreciar correctamente las imágenes o textos. Además de que siempre la primera captura de pantalla que se muestra como evidencia es en la que se puede apreciar que se está introduciendo en el buscador de Google, el enlace pues solo en esta captura se ve completo en enlace que se va a certificar. 
En la siguiente captura de pantalla, se muestra que no hay más páginas abiertas, no se ve la barra del escritorio, sino, únicamente, el buscador de Google con el enlace completo. Cabe precisar que, las siguientes imágenes se exhiben aquí en forma horizontal con la finalidad de que se pueda apreciar lo que se está explicando pero, lo correcto será agregarla al anexo en forma vertical al tamaño completo de la hoja.
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IMAGEN 1.
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veintitrés de marzo de dos mil dieciocho, la suscrita Licenciada Esthefany. Escandén
Antanio, adscrito a la Unidad Téenica de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz; de conformidad a lo establecido en el oficio
delegatorio de funciones de Oficiaa Electoral numero OPLEV/SE/OE/DF/ 1742018, de
fecha siete de marzo de dos mil dieciocho, suscrito por el Secretario Ejecutivo de dicho
Organismo; atendienda a lo previsto en los articulos 116, fraccion IV, inciso c), base
60. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115, fraccién X, del
Cédigo 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave; asi como con
los articulos 3 pérrafo 1: 7, parrafo 1 y 2; y 10 parrafo 1 del Reglamento para el Ejercicio
de la Funcién de Oficialia Electoral del Organismo Pdblico Local Electoral del Estado
de Veracruz, con el fin de dar puntual atencion a la peficion formulada por el Licenciado
Mizraim Eligio Castelan Enriquez, Representante Propistario del Partido Accion
Nacional ante el Consejo General del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, recibida en la Oficialia de Partes de este Organismo el dia de veintidds de
marzo de dos mil dieciocho, a las nueve horas con cuarenta y seis minutos; asimismo
enla Unidad a las nueve horas con cincuenta y seis minutos de la misma fecha, inscrita
en el Libro de Registro de Peficiones Presentadas en la Unidad Técnica de Oficialia
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En la ciudad de Xalapa, Veracruz; siendo las diez horas con diez minutos del dia
veintitrés de marzo de dos mil dieciocho, la suscrita Licenciada Esthefany Escandén
Antonio, adscrito a la Unidad Técnica de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz; de conformidad a lo establecido en el oficio
delegatorio de funciones de Oficialia Electoral nimero OPLEV/SE/OE/DF/174/2018, de
fecha siete de marzo de dos mil dieciocho, suscrito por el Secretario Ejecutivo de dicho
Organismo; atendiendo a lo previsto en los articulos 116, fraccion IV, inciso c), base
60., de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115, fraccion X, del
Cadigo 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como con
los articulos 3 parrafo 1; 7, parrafo 1y 2; y 10 parrafo 1 del Reglamento para el Ejercicio

de la Funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado

de Veracruz, con el fin de dar puntual atencion a la peticion formulada por el Licenciado
Mizraim Eligio Castelan Enriquez, Representante Propietario del Partido Accién
Nacional ante el Consejo General del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, recibida en la Oficialia de Partes de este Organismo el dia de veintidés de
marzo de dos mil dieciocho, a las nueve horas con cuarenta y seis minutos; asimismo
en la Unidad a las nueve horas con cincuenta y seis minutos de la misma fecha, inscrita
en el Libro de Registro de Peticiones Presentadas en la Unidad Técnica de Oficialia
Electoral con el nimero OPLEV/OE/117/PAN/2018, y a fin de dar cumplimiento al
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La imagen siguiente que deberán colocar en su anexo, será aquella donde se observe el contenido que arroje el enlace. Si se tratará de una nota periodística larga, se tomarán capturas tantas como sea necesario para que el contenido completo sea insertado en el anexo. 
Se deberá tener sumo cuidado en las imágenes en las que aparezcan menores de edad, cuando sea ese el caso, tal circunstancia deberá asentar en el acta y los rostros de los infantes deberá cubrir como se muestra en el siguiente ejemplo:
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[En la ciudad de Xalapa, Veracruz; siendo las diez horas con diez minutos del dia
veintitrés de marzo de dos mil dieciocho, la suscrita Licenciada Esthefany Escandén
Antonio, adscrito a la Unidad Técnica de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz; de conformidad a lo establecido en el oficio
delegatorio de funciones de Oficialia Electoral nimero OPLEV/SE/OE/DF/174/2018, de
fecha siete de marzo de dos mil dieciocho, suscrito por el Secretario Ejecutivo de dicho
Organismo; atendiendo a lo previsto en los articulos 116, fraccion 1V, inciso c), base
60., de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115, fraccion X, del
Cadigo 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como con
los articulos 3 parrafo 1; 7, parrafo 1y 2; y 10 parrafo 1 del Reglamento para el Ejercicio
de la Funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado
de Veracruz, con el fin de dar puntual atencion a la peticién formulada por el Licenciado
Mizraim Eligio Castelan Enriquez, Representante Propietario del Partido Accién
Nacional ante el Consejo General del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, recibida en la Oficialia de Partes de este Organismo el dia de veintidés de
marzo de dos mil dieciocho, a las nueve horas con cuarenta y seis minutos; asimismo
en la Unidad a las nueve horas con cincuenta y seis minutos de la misma fecha, inscrita

en el Libro de Registro de Peticiones Presentadas en la Unidad Técnica de Oficialia
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IMAGEN 2.
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Aplica el formato de cursiva al texto Veracruz
ACTA: AC-OPLEV-OE-, -2018

En la ciudad de Xalapa, Veracruz; siendo las diez horas con diez minutos del dia
veintitrés de marzo de dos mil dieciocho, la suscrita Licenciada Esfhsfany Escandén
Antonio, adscrito ala Unidad Técnica de Oficialia Electoral del Organismo Pablico Local
Electoral del Estado de Veracruz; de conformidad a lo establecido en el oficio
delegatorio de funciones de Oficialia Electoral nimero OPLEV/SE/OE/DF/174/2018, de
fecha siete de marzo de dos mil dieciocho, suscrito por el Secretario Ejecutivo de dicho

Organismo; atendiendo a lo previsto en los articulos 116, fraccion IV,
n P

50 ¢), base
X, del
Cédigo 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave; asi como con

60., de la Constitu a de los Estados Unidos Mexicanos; 115, frac

los articulos 3 parrafo 1: 7, pérrafo 1y 2;y 10 pérrafo 1 del Reglamento para el Ejercicio

de la Funcién de Oficialia Electoral del Organismo Piblico Local Electoral del Estado

de Veracruz, con el fin de dar puntual atencion a la peticién formulada por el Licenciado
Mizeaim, Eligio Casteldn Enriquez, Representante Propi
Nacional ante el Consejo General del Organismo Pablico Local Electoral del Estado de

Veracruz, recibida en la Oficialia de Partes de este Organismo el dia de veintidés de
marzo de dos mil dieciocho, a las nueve horas con cuarenta y seis minutos; asimismo
enla Unidad a las nueve horas con cincuenta y seis minutos de la misma fecha, inscrita
en el Libro de Registro de Peticiones Presentadas en la Unidad Técnica de Oficialia
Electoral con el nimero OPLEV/OE/117/PAN/2018, y a fin de dar cumplimiento al
Acuerdo de Procedencia de fecha veintidds de marzo del dos mi

ieciocho, en cual se
me instruye a certficar el evento de registro del ciudadano Cuitihuac Garcia Jiménez
como candidato a Gobernador del Estado de Veracruz, por la Coalicion “Juntos
Haremos Historia" a realizarse el dia veintitrés de marzo del afio en curso, a las once
horas en las instalaciones del Organismo Piblico Electoral del Estado de Veracruz

ubicado en la calle Benito Juérez niimero 71, colonia centro de Xalapa; por lo anterior

procedo con el objetivo de:

DAR FE Y CERTIFICAR -

Siendo las diez horas con treinta minutos, del dia en que se actia, constituida en las
oficinas del Organismo Publico Electoral del Estado de Veracruz, sito en la calle Benito

Judrez nimero 71, colonia centro de Xalapa, lo que corroboro por ser de mi particular
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Cuando se encomiende una diligencia que tenga como finalidad certificar el contenido de un dispositivo de almacenamiento como podría ser: una memoria usb, un disco compacto, entre otros; las primeras imágenes que se agregan como anexo serán del dispositivo de almacenamiento (en las condiciones en que venga su resguardo, ya sea dentro de un sobre, una caja, envuelto en una hoja, etc.) y la imagen siguiente será la foto del dispositivo como en el siguiente ejemplo:
IMAGEN 1.
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IMAGEN 2.
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Posteriormente, se inserta el dispositivo de almacenamiento en la computadora desde la cual se certifica. La siguiente evidencia a tomar es una captura de pantalla en donde se aprecia todos los archivos que contiene el dispositivo, es importante cerciorarse que se vean todos los elementos completos como nombre del archivo, fecha de modificación y tamaño, ya que estos son datos esenciales a describir y se deben apreciar correctamente en la evidencia, tal como se muestra en la imagen siguiente: 
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IMAGEN 3.
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Luego, se tomará captura de pantalla de lo que arroja al abrir cada uno de los archivos contenidos en el dispositivo como imágenes, videos, documentos, se deben tomar todas las capturas necesarias en las que se muestre todo el contenido de los archivos.
Una vez que se encuentra en el documento, archivo o dirección electrónica a certificar, se describirá de manera puntual todo lo que se observe, relacionando su narración con las imágenes (impresiones de pantalla) que se hayan realizado de forma ordenada.
En la certificación de audios y/o videos, es importante destacar la duración de los videos o el intervalo que será materia de su certificación. Después de relatar el desarrollo del mismo, se procede a transcribir lo que íntegramente escuche, como a continuación se expone: 
A continuación, certifico lo que escucho durante el desarrollo del contenido del video:

Voz masculina 1: Inentendible.


Voz femenina 1: “Va avanzando mucho”.


Voz femenina 2: “Si se puede no”. 


Voz femenina 1: “Dele a cada señora”. 


Voz femenina 1: “inentendible”. 


Voz masculina 2: “No creas que”. 


Voz femenina 2: “Me parece que es para razas pequeñas”. 


Voz masculina 3: “Buenas tardes, por el día del amor y la amistad”. 


Voz femenina 3: “Gracias”. 


Voz masculina 3: “Buenas tardes, por el día del amor y la amistad, gracias con permiso”. 


Voz femenina 2: “Déjame preguntarle al médico en cuanto están esos precios, va”.

La intervención de las personas que hablen en el video se anotarán conforme el orden en el que participen, sin que las o los fedatarios puedan emitir alguna conclusión sobre el nombre de la persona, aun cuando sea un personaje conocido. 

3.5.2 Diligencias desahogadas en campo
Para estos casos la persona fedataria podrá ser guiada al lugar por la persona peticionaria, quien podrá presenciar la diligencia de certificación, sin que interfiera en su desarrollo.
Estas diligencias pueden ser relativas a eventos en lugares públicos o privados, pintas de bardas, lonas, espectaculares o cualquier otro tipo de propaganda electoral, es decir toda aquella diligencia que se realiza fuera de las instalaciones del Consejo. 
Para su desarrollo, la persona fedataria deberá trasladarse al lugar en la fecha y hora señalada en la petición, recabando evidencia fotográfica de la ubicación, que servirá como constancia de que estuvo en el lugar señalado por el peticionario, narrando pormenorizadamente las características del lugar o los medios que le sirvieron para cerciorarse de que se encontraba en el lugar correcto.
En el caso de eventos ya sea lugares públicos o cerrados, la persona fedataria tendrá que identificarse con quien esté a cargo o algún organizador del evento, haciendo de su conocimiento el motivo de su presencia en el lugar, explicando que deriva de una petición. Durante el desarrollo de ésta, la persona fedataria recabará evidencia fotográfica, así como el material de apoyo que considere pertinente para la realización del acta correspondiente. 
La certificación se sujetará a lo que pueda percibir con los sentidos, sin realizar investigaciones, interrogatorios o juicios de valor, por lo que, para la identificación de personas, la persona fedataria no podrá determinar de quien se trate, ya que solo los referirá de manera descriptiva y anotará sus nombres, solo si estos fueron mencionados durante el desarrollo del evento por alguna otra persona.
Si se tratase de un evento privado y la persona con quien se identifiquen niega el acceso a dicho evento, se procederá a retirar del lugar y dicha situación se señalará en el acta que se levante con motivo de la actuación. 
En el caso de la certificación de propaganda electoral, una vez identificado el lugar y recabada la evidencia fotográfica, se deberá describir dicha propaganda, sin estimar dimensiones, ni materiales, sujetándose únicamente a describir el contenido de las mismas. Si se tratase de diversos lugares, deberá señalarse la hora llegada y retiro de cada lugar. Una vez finalizados los actos relativos a la misma, se asentará en el acta la hora exacta de la conclusión de la diligencia.
3.6 Elaboración del acta.
La elaboración de un acta implica una serie de pasos mediante los cuales, quienes tienen delegada la función, dan fe pública de actos o hechos en materia electoral, lo cual queda asentado en un acta que se levanta con motivo de una petición. Para la expedición de las actas, la persona fedataria debe cumplir con una serie de requisitos, tanto de fondo como de forma, a fin de que cuente con las características mínimas esenciales que se requieran por las diversas autoridades que pudieran llegar a tener acceso a la misma.

En el artículo 32 del Reglamento se establecen los requisitos que deberá contener el acta levantada en ejercicio de la función de Oficialía Electoral, así como el plazo máximo de siete días hábiles para concluirla, salvo casos de excepción previo acuerdo respectivo, acorde con la naturaleza de la diligencia practicada y de los actos o hechos constatado, ya que, existen casos en que el desahogo de la diligencia implica trabajo de más de siete días, cuando el acto o hecho a certificar es extenso, lo cual hace humanamente imposible su desahogo en el tiempo establecido. A continuación, se detalla cada uno de ellos. 
3.6.1 Requisitos de fondo para la elaboración de actas levantadas en ejercicio de la función de oficialía electoral de medios electrónicos.
A continuación, se explica cómo deberán desarrollar las tres partes fundamentales del acta: 1) Proemio –se integra con los datos que dan sustento material y jurídico a la función que se desarrolla; 2) Certificación de los hechos o actos solicitados -aquí se detalla por la persona lo que percibió a través de los sentidos- y, 3) Datos del cierre del acta –es un resumen de los datos más relevantes en cuanto a las horas en que se concluyó la diligencia de certificación y los números de fojas e imágenes que integran el acta-. Después de cada tabla se inserta un ejemplo que se relaciona con cada uno de los datos de las partes del acta con los números respectivos. 
	PROEMIO

	1. Datos de identificación del acta (nomenclatura que corresponda de acuerdo al libro de registro). 

	2. Municipio en el que se realiza la diligencia.

	3. Hora de inicio y fecha de la realización de la diligencia.

	4. Datos de identificación de la o del servidor público electoral encargado de la diligencia y el número del oficio delegatorio firmado por el Secretario Ejecutivo.

	5. Fundamento Jurídico.
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	6. Considerando mediante el cual se instruye la diligencia así como el nombre y cargo de quien instruye la diligencia (Secretario (a) del ODES correspondiente).

	7. Medio por el cual se solicitó la diligencia (escrito o comparecencia).

	8. Nombre, cargo, hora y fecha de recepción de la solicitud de la diligencia (se anota el dato del sello de recepción en el ODES correspondiente).

	9. Hechos o actos a constatar y en los casos que aplica el día la hora y lugar en que se realizará.

	10. Nombre del libro de registros en el que quedó asentado.

	11. Número de expediente asignado (es proporcionado por la UTOE).



	CUERPO DEL ACTA

	12. En el supuesto de realizarse una diligencia de medios electrónicos día y fecha y lugar en donde se está llevando a cabo (las instalaciones del Consejo Municipal)



	13. Ejemplo de descripción de la publicación.


	14. Hora del cierre de la diligencia.



	DATOS DEL CIERRE DEL ACTA

	15. Número de imágenes capturadas en la diligencia primero en número y luego en letra ejemplo:  15 (quince)

	16. Número de fojas que conforman el acta primero en número y luego en letra ejemplo: 15 ( quince)

	17. Número de fojas que conforman el anexo o anexos del acta primero en número y luego en letra ejemplo: 15 ( quince)

	18. Fecha y hora de emisión del acta. 

	19. Unidad/ Consejo Distrital/ Municipal Correspondiente

	20. Nombre y firma de la persona encargada de la diligencia.




3.6.2 Requisitos de fondo para la elaboración de actas levantadas en ejercicio de la función de oficialía electoral de diligencias en campo.
En la siguiente tabla se agrega un listado con los requisitos para este tipo de diligencia. 
	PROEMIO

	1.  Datos de identificación del acta (nomenclatura que corresponda de acuerdo al libro de registro). 

	2. Municipio en el que se realiza la diligencia.

	3. Hora de inicio y fecha de la realización de la diligencia.

	4. Datos de identificación de la o del servidor público electoral encargado de la diligencia y el número del oficio delegatorio firmado por el Secretario Ejecutivo.

	5. Fundamento Jurídico.



	6. Considerando mediante el cual se instruye la diligencia así como el nombre y cargo de quien instruye la diligencia (Secretario (a) del ODES correspondiente).

	7. Medio por el cual se solicitó la diligencia (escrito o comparecencia).

	8. Nombre, cargo, hora y fecha de recepción de la solicitud de la diligencia (se anota el dato del sello de recepción en el ODES correspondiente).

	9. Hechos o actos a constatar y en los casos que aplica el día la hora y lugar en que se realizará.

	10. Nombre del libro de registros en el que quedó asentado.

	11. Número de expediente asignado (es proporcionado por la UTOE).



	CUERPO DEL ACTA

	12. Hora, fecha y lugar en que se llevará a cabo  la diligencia en el lugar.

	13. Ejemplo de descripción de la diligencia.
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Que, siendo horas con minutos del dia
constituida (0) en las instalaciones de la , sito en la
calle , colonia de la ciudad de . Veracruz (12), para

ejercer la Funcién de Oficialia Electoral, domicilio indicado para la diligencia por asi
corroborarlo con el dicho de las personas que transitan por la calle, seguido procedo
arecorrer la calle en mencién y guiado por los indicios proporcionados (la sefialética
que se encuentra en el lugar/ el dicho de las personas que transitan por el lugar/
guiada (o) por los indicios proporcionados (agregar uno de estos supuestos a
tratarse de una diligencia en campo)) advierto que a un costado de un puente se
encuentra una barda color blanco en la que veo un recuadro con bordes color
marrén y dentro en la parte superior derecha en letras color negro veo la palabra
“Transformacion”, debajo en letras color rojo “4T CUARTA”, en el siguiente reglén
en letras color negro “AVANZA”, a un costado del recuadro veo en letras color rojo
“SE VENDE INF.” , seguido del nimero “71 274 56”. Lo descrito puede verse en las
imagenes 1y 2, que en encuentran agregadas en el ANEXO A de la presente acta.
(13). -

Una vez verificado lo indicado habiéndose asentado tales descripciones en el

presente instrumento, como hechos que forman parte de la solicitud de Ejercicio de

la Funcion de la Oficialia Electoral, siendo las horas con

minutos del dia de de dos mil veintidés, doy por terminada

mi intervencién (14).
YO, , EN EJERCICIO DE LA FUNCION DE

OFICIALIA ELECTORAL CONFORME AL OFICIO DELEGATORIO NUMERO





	14. Hora del cierre de la diligencia.



	DATOS DEL CIERRE DEL ACTA

	1. Número de imágenes capturadas en la diligencia primero en número y luego en letra ejemplo:  15 (quince)

	2. Número de fojas que conforman el acta primero en número y luego en letra ejemplo: 15 ( quince)

	3. Número de fojas que conforman el anexo o anexos del acta primero en número y luego en letra ejemplo: 15 ( quince)



	4. Fecha y hora de emisión del acta. 

	5. Unidad/ Consejo Distrital/ Municipal Correspondiente

	6. Nombre y firma de la persona encargada de la diligencia.




3.6.3 Requisitos de forma para la elaboración de actas levantadas en ejercicio de la función de Oficialía Electoral.
A fin de que todas las actas cuenten con un mismo formato, se busca que las actas que realice la persona fedataria contenga con las siguientes características:
	

	1. Encabezado margen izquierdo logotipo OPLEV

	

	2. Los datos de identificación del acta deben ir en el encabezado del margen derecho, letra en color gris, con mayúsculas, letra Arial 14.
AC-OPLEV-OE -001-2021
AC:  Acta
OPLEV: Organismo Público Local Electoral del Estado de Veracruz.
OE: Oficialía Electoral.
001: Consecutivo
2022: Año de la diligencia.
	 

	3. El pie de página deberá contener únicamente el número de la misma, en letra Arial 12 y centrado. 
	

	4. Interlineado 1.5, sin espacio después del párrafo
	

	5. Márgenes izquierdo 3 cm, derecho 3 cm, superior 3 cm e inferior 2.5 cm.
	


	6. El uso de negritas será para identificar el nombre del fedatario, número de oficio delegatorio, oficio en el que se solicite la certificación; 

	

	7. El uso de cursivas se utilizará en todas las citas y transcripciones de textos, estas deberán estar siempre entre comillas.
	

	8. Firma: La firma, se deberá poner al finalizar el acta, alineado al centro, colocando el nombre del fedatario en mayúsculas y negritas, mientras que el cargo en letra normal, con mayúsculas y minúsculas. 
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imagenes (15), relacionadas con el contenido descrito en la presente diligencia.
Ill.Que la presente acta se emite a las horas con minutos del dia
de de dos mil veintiuno (18), la cual autorizo con
mi firma y el sello de la (19) del Organismo Publico

Local Electoral del Estado de Veracruz.|-----------------wseemememememeeeeooeooo

c. (20).

Personal con delegacién de funciones del

Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz.






	9. El acta y anexos deberán ir rubricados y sellados del lado izquierdo en cada una de sus hojas. Con excepción de la foja donde se pone la firma, el sello debe ir del lado derecho a la altura de la firma. 
	

	10. Cuando se trate de fechas y horas, estas se deben enunciar con letras; tratándose de cantidades monetarias, fojas o menciones de alguna cifra, estas deberán escribirse primero el número o inmediatamente después entre paréntesis se pondrá con letras; cuando se trate de direcciones, se pondrá únicamente con número.  
	Ejemplos: 
· doce de febrero del dos mil veintidós
· 10 (diez)
· Clavijero 69, colonia centro, Xalapa, Veracruz



3.6.4.  Anexo del Acta
Encabezado y pie de página: En la parte del encabezado deberá contener en el margen izquierdo, logotipo del Organismo Público Local Electoral del Estado de Veracruz; mientras que al margen derecho, se pondrá en letra gris (Blanco, Fondo 1, Oscuro 50%), con Mayúsculas y Minúsculas, letra Arial 14, en negritas, “Unidad Técnica de Oficialía Electoral”; debajo de estos y centrado entre guiones que cierren el renglón, la identificación del anexo y acta en letra color negro, mayúsculas,  letra Arial 12 y negritas “ANEXO A DEL ACTA: AC-OPLEV-OE-______-2022”.
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El pie de página sólo deberá contener únicamente el número que le corresponda, en letra Arial 12 y centrado.
Número de Imagen: Para la identificación de la imagen en el anexo, se realizará de manera consecutiva, colocando anteponiendo la palabra “IMAGEN” y el número correspondiente, cerrando el renglón con guiones, esto se pondría en letra Arial 12, negritas y mayúsculas.
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Imágenes: Estas se colocarán en el renglón inmediato al número que le corresponda, alineadas al centro; posterior a ella dejar un renglón para colocar la siguiente numeración e imagen. 
3.6.5. Otros anexos
En el caso de que la petición consista en certificar el contenido de un medio magnético, como memorias, discos compactos, etc., se agrega como Anexo que corresponda, el cual consistirá en copiar la información en un disco magnético, el cual puede ser un CD o DVD y agregarlo como anexo al acta.
Firma y sellado: Tanto el acta como los anexos deberán ser sellados, firmados y rubricados en cada una de sus fojas.
La rúbrica y el sello se colocan en el margen inferior izquierdo en cada foja del acta y anexos, salvo en la última hoja del acta donde se colocarán al lado derecho del lugar determinado para el nombre y la firma de la persona fedataria. 
Una vez elaborado el proyecto de acta y atendiendo a los requisitos de forma y fondo deberán remitirse de manera inmediata a la Unidad mediante correo electrónico, que deberá contener el proyecto de acta, anexos, petición, acuerdo y toda la documentación para estar en posibilidad de realizar una revisión. En asunto: se anotará la nomenclatura del acta que estén enviando. Una vez revisada la Unidad procederá a reenviar el proyecto de acta con observaciones para su atención por el personal que elaboró el acta, una vez atendidas, se podrá proceder a su emisión.
 Copia certificada del acta.
Una vez que la Unidad autorizó la emisión, se procede a realizar la copia certificada del acta. En cumplimento a lo que establece el artículo 33, numeral 1 del Reglamento, se entregará una copia certificada a la o el solicitante;  

Para la elaboración de una copia certificada de un acta se deben seguir los siguientes pasos: 

	1. Se fotocopia el acta junto con el o los anexos.


	

	2. En la fotocopia, se procede a cancelar el reverso de las fojas con la leyenda “SIN TEXTO”, exceptuando la última hoja.
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	3. En la última foja, no se colocará la leyenda “SIN TEXTO” porque ahí se imprimirá la certificación (la cual se agrega como ANEXO 4 al presente documento), con los datos correspondientes; ésta se firmará con tinta azul por la o el Secretario del Consejo Distrital o Municipal que corresponda, y junto se coloca el sello respectivo.
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CERTIFICACION

La (el) suscrita (0) , en mi cardcter de

del Organismo Publico Local Electoral del Estado
de Veracruz, con fundamento en lo que dispone el Articulo 115, Fraccion X, del
Codigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave; 3, 7, 9, 11
numeral 1; y 33, del Reglamento para el ejercicio de la funcién de Oficialfa Electoral
del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz, asf como en el oficio
~ de delegacion de atribuciones nimero OPLEV/SE/.___ [ de fecha ___de

- de dos mil , hago constar y -——

CERTIFICO -

Que la presente copia fotostatica compuesta de nimero (letra) fojas utiles por su

anverso, concuerda fiel y exactamente con su original, que se encuentra en el

archivo de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral, consistente en el acta: AC-

OPLEV-CM000-000-2022 la cual tengo a la vista y a la que me remito. ——-—— —

Para los efectos legales a que haya lugar, se extiende la presente en la Ciudad de

, Veracruz, alos dias del de

de dos mil

DOY FE.———

(NOMBRE)
(Cargo de servidor publico que emite la certificacion)
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	4. En la parte superior derecha del lado anverso de las fotocopias, se foliarán con tinta roja cada una de las fojas y debajo de este se colocará el sello de la Oficialía Electoral y una rúbrica en tinta azul.
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	5. Hecho lo anterior, se procede a engrapar o fijar con perforación el legajo correspondiente a la copia de acta, sellando la parte interior central de todo el documento, es decir entre dos fojas, tomando el reverso de la primera y anverso de la segunda.
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Para mayor claridad respecto de los pasos para la emisión del acta y elaboración de la copia certificada del acta se agrega al presente documento el ANEXO 5 correspondiente al video animado con los pasos a seguir. 

Notificación del acta.
Como ya se ha dicho, el Reglamento establece dos maneras de notificar las actuaciones que emita la Unidad Técnica de Oficialía Electoral, personalmente y mediante su publicación en los estrados del Organismo, ello de acuerdo a la naturaleza de la actuación a notificar. En ese sentido, se notificará personalmente a los peticionarios cuando se emita algún acuerdo de prevención por faltar alguno de los requisitos previstos en los artículos 22 y 25, cuando se presente algún supuesto que actualice la improcedencia de la petición. A continuación, se presenta la estructura de las cédulas de notificación personal, para conocer cada uno de los elementos que las integran:

	NOTIFICACIONES PERSONALES 
(Acuerdo de prevención, no presentación o improcedencia; actas)

	En el encabezado: logotipo del OPLEV, logotipo del proceso electoral en curso (de encontrarse en proceso) y datos de la UTOE o del ODES en que se elabora.
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M En el municipio de , Veracruz, a de de dos mil
veintiuno, y con fundamento en los articulos 50; 51; 52, 55, y 56 del Reglamento

- para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
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	El pie de página deberá contener únicamente el número de la misma, en letra Arial 12 y centrado. 
	

	Márgenes: izquierdo: 3 cm; derecho: 3 cm; superior: 3 cm e inferior 2.5 cm. 
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En el municipio de , Veracruz, a de de dos mil
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	El uso de negritas será únicamente para identificar los datos de la UTOE o del Consejo, el tipo de notificación, el destinatario y su domicilio, número de oficio delegatorio y el tipo de actuación que se notifica.
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	Tipo de cédula de notificación
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M En el municipio de , Veracruz, a de de dos mil
veintiuno, y con fundamento en los articulos 50; 51; 52, 55, y 56 del Reglamento

E para el ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del estado de Veracruz, asi como en las atribuciones que me concede el
12021, de fecha de
y cerciorandome de encontrarme en el dofnicilio

E Oficio Delegatorio con numero OPLEV/SE!.
de dos mil
] sefislado  por el peticionario,  por  asi  constar  en

(referir los elementos que hayan hecho
posible ubicar el domicilio, como las placas de las calles y avenidas o demés

E sefialamientos), inmueble cuyas caracterfsticas son
3 Hago de su conocimiento el acuerdo de (sentido del acuerdo), de
fecha de de dos mil . recaido a la peticion
registrada con el nimero de expediente Paralo cual, por

esta via le remito copia autorizada del referido acuerdo, con la finalidad de que
surtan sus efectos legales de conformidad con la normativa citada. —
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	Nombre de la persona a notificar, así como el domicilio que señaló en su petición. 
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Veracruz -

Electoral

(NUMERO DE CONSEJO)
(NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

CEDULA DE NOTIFICACION PERSONAL

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

solicitante en su escrito de peti

En el municipio de , Veracruz, a de de dos mil
veintiuno, y con fundamento en los articulos 50; 51; 52, 55, y 56 del Reglamento

para el ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del estado de Veracruz, asi como en las atribuciones que me concede el
Oficio Delegatorio con numero OPLEV/SE/____[2021, de fecha de
__ dedos mil y cerciorandome de encontrarme en el domicilio
sefislado  por el peticionario,  por  asi  constar  en

(referir los elementos que hayan hecho
posible ubicar el domicilio, como las placas de las calles y avenidas o demés

sefialamientos), inmueble cuyas caracterfsticas son
Hago de su conocimiento el acuerdo de (sentido del acuerdo), de
fecha de de dos mil . recaido a la peticion
registrada con el nimero de expediente Paralo cual, por

esta via le remito copia autorizada del referido acuerdo, con la finalidad de que
surtan sus efectos legales de conformidad con la normativa citada. —
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	Cuerpo de la cédula de notificación: se elaborará con los datos correspondientes a la diligencia de notificación que se llevará a cabo, dejando pendientes únicamente aquellos de los que se tendrá certeza hasta el momento de realizar la misma.
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En el municipio de_ . Veracruz, a de de dos mil
veintiuno, y con fundamento en los articulos 50; 51; 52, 55, y 56 del Reglamento
para el ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral del Organismo Pdblico Local

Electoral del estado de Veracruz, asi como en las atribuciones que me concede el
Oficio Delegatorio con nimero OPLEVISE/___/2021, de fecha de

de dos mil y cercioréndome de encontrarme en el dormi
sefislado  por el peticonario,  por  asi  constar  en
(referir los elementos que hayan hecho

o

r el domicilio, como las placas de las calles y avbnidas o deméds
sefialamientos), inmueble cuyas caracteristicas son
Hago de su conocimiento e acuerdo de (sentido del acuerdo), de
fecha de de dos mil . recaido a la peticién
registrada con el namero de expediente Paralo cual, por

esta via le remito copia autorizada del referido acuerdo, con la finalidad de que

surtan sus efectos legales de conformidad con la nomativa citada

Porlo que siendo las. horas del dia del mes de
de dos mil , procedo a practicar a referida notificacién personal con la
persona que dice llamarse . quien se identfica
con con  nimero  de folio

, misma que devuelvo por considerar
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anLE 4 @ Proceso

S¢Z Electoral

Veracruz
(NUMERO DE CONSEJO)
(NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ
innecesaria su retencion; y quien dice ser (cargo que

ostente). Acto seguido, se firma de haber recibido la presente cédula y copia
autorizada del acuerdo de MEfio.——rr—rr—meemrrer e

Doy Fe.— - -
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	Nombre y firma de la persona que se da por notificada, así como de la persona notificadora. En su apartado correspondiente, la persona notificada podrá realizar alguna anotación en relación con la documentación que recibe o lo que a su interés convenga. 
	


A continuación, se analiza la estructura de las citas de espera, mismas que deberán elaborarse en caso de que no se encuentre la parte interesada en el domicilio que señaló para oír y recibir notificaciones, ello con motivo de la notificación de acuerdos en sentido preventivo o negativo, o para la notificación del acta correspondiente. Lo anterior, con la anotación de que se han elaborado dos formatos; el primero de ellos se usará en caso de que en el domicilio señalado se encuentre una persona distinta a la o el interesado, y muestre disposición de recibir la cita.

	CITA DE ESPERA CUANDO RECIBE OTRA PERSONA
(Acuerdo de prevención, no presentación o improcedencia; actas)

	En el encabezado: logotipo del OPLEV, logotipo del proceso electoral en curso (de encontrarse en proceso) y datos de la UTOE o del ODES en que se elabora.
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| (NUMERO DE CONSEJO)
| (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

CEDULA DE NOTIFICACION PERSONAL

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

- (Domicilio exacto que haya sefialado la o el
E solicitante en su escrito de peticion)

M En el municipio de , Veracruz, a de de dos mil
veintiuno, y con fundamento en los articulos 50; 51; 52, 55, y 56 del Reglamento

- para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del estado de Veracruz, asi como en las atribuciones que me concede el
/2021, de fecha de
y cerciorandome de encontrarme en el domicilio

E Oficio Delegatorio con numero OPLEV/SE!.
de dos mil
] sefislado  por el peticionario,  por  asi  constar  en

(referir los elementos que hayan hecho
posible ubicar el domicilio, como las placas de las calles y avenidas o demés

E sefialamientos), inmueble cuyas caracterfsticas son
3 Hago de su conocimiento el acuerdo de (sentido del acuerdo), de
fecha de de dos mil . recaido a la peticion
registrada con el nimero de expediente Paralo cual, por

esta via le remito copia autorizada del referido acuerdo, con la finalidad de que
surtan sus efectos legales de conformidad con la normativa citada. —
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	Márgenes: izquierdo: 3 cm; derecho: 3 cm; superior: 3 cm e inferior 2.5 cm. 
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: (NUMERO DE CONSEJO)
| (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

CITA DE ESPERA

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya sefialado Ia o el
solicitante en su escrito de peticion)

4

s

B

De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio de
Ia funcion de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, sirvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
horas con minutos del dia (dia
siguiente) de del afo en curso, al (@..Ja) C.
, notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEV/SE/___[2021, de fecha
de del afio dos mil veintiuno para la practica de una
diigencia de caricter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (3.13)
funcionario (a) anteriormente designado (a), Ia notificacion se llevara a cabo con la
persona que se encuentre presente.

7

Atentamente.
Veracruz, a de de20

Notificador (a) habilitado (a)

1901180170 1161 1514113 D204l 10009

SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL DiA

DE DE DOS MIL RECIBE EL

PRESENTE CITATORIO EL c.

EN SU CARACTER DE

B _ QUIEN (si 0 NO) SE

] IDENTIFICO CON .
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	El uso de negritas será únicamente para identificar los datos del Consejo o de la UTOE, el tipo de notificación, el destinatario y su domicilio, número de oficio delegatorio, tipo de diligencia, los datos relativos a la fecha, nombre y firma de quien notifica, así como los correspondientes a la diligencia en sí, y a la persona que recibió la notificación, mismos que se encuentran en un último apartado del documento.
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CITA DE ESPERA

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya sefialado Ia o el
solicitante en su escrito de peticion)

4

s

B

De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio de
Ia funcion de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, sirvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
horas con minutos del dia (dia
siguiente) de del afo en curso, al (@..Ja) C.
, notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEVISE/___ /2021, de fecha
de del afio dos mil veintiuno para la practica de una
diigencia de caricter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (3.13)
funcionario (a) anteriormente designado (a), Ia notificacion se llevara a cabo con la
persona que se encuentre presente.

7

Atentamente.
Veracruz, a de de20

Notificador (a) habilitado (a)

1901180170 1161 1514113 D204l 10009

SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL DiA

DE DE DOS MIL RECIBE EL

PRESENTE CITATORIO EL c.

EN SU CARACTER DE

B _ QUIEN (si 0 NO) SE
] IDENTIFICO CON
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	Tipo de documento.
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1 (NUMERO DE CONSEJO)
K (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

CITA DE ESPERA

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya seiialado la o el
solicitante en su escrito de peticion)|

4

s

B

De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio de
Ia funcion de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, sirvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
horas con minutos del dia (dia
siguiente) de del afo en curso, al (@..Ja) C.
, notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEV/SE/___[2021, de fecha
de del afio dos mil veintiuno para la practica de una
diigencia de caricter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (3.13)
funcionario (a) anteriormente designado (a), Ia notificacion se llevara a cabo con la
persona que se encuentre presente.

7

Atentamente.
Veracruz, a de de20

Notificador (a) habilitado (a)

1901180170 1161 1514113 D204l 10009

SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL DiA
DE DE DOS MIL RECIBE EL
PRESENTE CITATORIO EL c.
EN SU CARACTER DE
B _ QUIEN (si 0 NO) SE
] IDENTIFICO CON . -
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	Nombre de la persona a notificar, así como el domicilio que señaló en su petición. 
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K (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

CITA DE ESPERA

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya sefialado Ia o el
solicitante en su escrito de peticion)

4

s

B

De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio de
Ia funcion de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, sirvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
horas con minutos del dia (dia
siguiente) de del afo en curso, al (@..Ja) C.
, notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEV/SE/___[2021, de fecha
de del afio dos mil veintiuno para la practica de una
diigencia de caricter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (3.13)
funcionario (a) anteriormente designado (a), Ia notificacion se llevara a cabo con la
persona que se encuentre presente.

7

Atentamente.
Veracruz, a de de20

Notificador (a) habilitado (a)

1901180170 1161 1514113 D204l 10009

SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL DiA
DE DE DOS MIL RECIBE EL
PRESENTE CITATORIO EL c.
EN SU CARACTER DE
B _ QUIEN (si 0 NO) SE
] IDENTIFICO CON . -
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	Cuerpo de la cédula de notificación: se elaborará con los datos correspondientes a la diligencia de notificación que se llevará a cabo, dejando pendientes únicamente aquellos de los que se tendrá certeza hasta el momento de realizar la misma.
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R (NUMERO DE CONSEJO)
] (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

CITA DE ESPERA

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya sefialado Ia o el
solicitante en su escrito de peticion)

4

s

B

De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio de
Ia funcion de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, sirvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
horas con minutos del dia (dia
siguiente) de del afo en curso, al (@..Ja) C.
, notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEV/SE/___[2021, de fecha
de del afio dos mil veintiuno para la practica de una
diigencia de caricter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (3.13)
funcionario (a) anteriormente designado (a), Ia notificacion se llevara a cabo con la
persona que se encuentre presente.

7

Atentamente.
Veracruz, a de de20

Notificador (a) habilitado (a)

SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL DiA
DE DE DOS MIL RECIBE EL
PRESENTE CITATORIO EL c.
EN SU CARACTER DE

QUIEN (si 0 NO) SE =
IDENTIFICO CON .

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE
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	Nombre y firma de la persona notificadora (con el sello de la Oficialía Electoral a la derecha) y de quien recibe la cita de espera. En su apartado correspondiente, la persona notificada podrá realizar alguna anotación en relación con la documentación que recibe o lo que a su interés convenga. 
	



El segundo formato de cita de espera se usará en caso de que no se encuentre nadie en el domicilio y tenga que dejarse fijada en un lugar visible del mismo la cita de espera. A continuación, se inserta un ejemplo:

	CITA DE ESPERA CUANDO SE DEJA FIJADA
(Acuerdo de prevención, no presentación o improcedencia; actas)

	En el encabezado: logotipo del OPLEV, logotipo del proceso electoral en curso (de encontrarse en proceso) y datos de la UTOE o del ODES en que se elabora.
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| (NUMERO DE CONSEJO)
| (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

CEDULA DE NOTIFICACION PERSONAL

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

- (Domicilio exacto que haya sefialado la o el
E solicitante en su escrito de peticion)

M En el municipio de , Veracruz, a de de dos mil
veintiuno, y con fundamento en los articulos 50; 51; 52, 55, y 56 del Reglamento

- para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del estado de Veracruz, asi como en las atribuciones que me concede el
/2021, de fecha de
y cerciorandome de encontrarme en el domicilio

E Oficio Delegatorio con numero OPLEV/SE!.
de dos mil
] sefislado  por el peticionario,  por  asi  constar  en

(referir los elementos que hayan hecho
posible ubicar el domicilio, como las placas de las calles y avenidas o demés

E sefialamientos), inmueble cuyas caracterfsticas son
3 Hago de su conocimiento el acuerdo de (sentido del acuerdo), de
fecha de de dos mil . recaido a la peticion
registrada con el nimero de expediente Paralo cual, por

esta via le remito copia autorizada del referido acuerdo, con la finalidad de que
surtan sus efectos legales de conformidad con la normativa citada. —
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	Márgenes: izquierdo: 3 cm; derecho: 3 cm; superior: 3 cm e inferior 2.5 cm. 
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Veracruz S¢Z Electoral

- (NUMERO DE CONSEJO)
B (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

]l CITA DE ESPERA

& C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya sefialado la o el
solicitante en su escrito de peticion)

De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio
de la funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado
de Veracruz, sitvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
] horas con minutos del dia (dia
siguiente) de del afio en cuso, al (a.Ja) C
. notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEV/SE/____ /2021, de fecha

de de dos mil veintiuno para la practica de una diligencia
de caracter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (a.la) funcionario
(a) anteriormente designado (a), la notificacion se llevara a cabo con la persona que
se encuentre presente.

Atentamente.
K .Ver,a de de 20,

Notificador (a) habilitado (a)
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	El uso de negritas será únicamente para identificar los datos del Consejo o de la UTOE, el tipo de notificación, el destinatario y su domicilio, número de oficio delegatorio, tipo de diligencia, los datos relativos a la fecha, nombre y firma de quien notifica, así como los correspondientes a la fijación del citatorio, mismos que se encuentran en un último apartado del documento.
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C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya sefialado Ia o el
solicitante en su escrito de peticion)

B

7

De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio
de la funcién de Oficialia Electoral del Organismo Pablico Local Electoral del Estado
de Veracruz, sirvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
horas con minutos del dia (dia
siguiente)  de del afio en curso, al (a..Ja) C
., notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEVISEL__ /2021, de fecha
de de dos mil veintiuno para Ia practica de una diligencia
de caracter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (g.[a) funcionario
(a) anteriormente designado (a), Ia notificacién se llevara a cabo con la persona que
se encuentre presente.

Atentamente.
.Ver,a de de 20,

Notificador (a) habilitado (a)

SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL DIiA

DE DE DOS MIL . AL NO
ENCONTRARSE A NADIE EN EL DOMICILIO, SE FIJA EL PRESENTE EN EL
DOMICILIO EN QUE SE ACTUA.

0220020120119 I8 41701161 351l 113214110119
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C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya seiialado la o el
solicitante en su escrito de peticion)|
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De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio de
Ia funcion de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, sirvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
horas con minutos del dia (dia
siguiente) de del afo en curso, al (@..Ja) C.
, notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEV/SE/___[2021, de fecha
de del afio dos mil veintiuno para la practica de una
diigencia de caricter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (3.13)
funcionario (a) anteriormente designado (a), Ia notificacion se llevara a cabo con la
persona que se encuentre presente.

7

Atentamente.
Veracruz, a de de20

Notificador (a) habilitado (a)

1901180170 1161 1514113 D204l 10009

SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL DiA
DE DE DOS MIL RECIBE EL
PRESENTE CITATORIO EL c.
EN SU CARACTER DE
B _ QUIEN (si 0 NO) SE
] IDENTIFICO CON . -
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	Nombre de la persona a notificar, así como el domicilio que señaló en su petición. 
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C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya sefialado Ia o el
solicitante en su escrito de peticion)

4
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De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio de
Ia funcion de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, sirvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
horas con minutos del dia (dia
siguiente) de del afo en curso, al (@..Ja) C.
, notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEV/SE/___[2021, de fecha
de del afio dos mil veintiuno para la practica de una
diigencia de caricter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (3.13)
funcionario (a) anteriormente designado (a), Ia notificacion se llevara a cabo con la
persona que se encuentre presente.

7

Atentamente.
Veracruz, a de de20

Notificador (a) habilitado (a)

1901180170 1161 1514113 D204l 10009

SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL DiA
DE DE DOS MIL RECIBE EL
PRESENTE CITATORIO EL c.
EN SU CARACTER DE
B _ QUIEN (si 0 NO) SE
] IDENTIFICO CON . -
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	Cuerpo de la cédula de notificación: se elaborará con los datos correspondientes a la diligencia de notificación que se llevará a cabo, dejando pendientes únicamente aquellos de los que se tendrá certeza hasta el momento de realizar la misma.
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De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para efercicio
dela funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado
de Veracruz, sirvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
horas con minutos del dia (aia|

siguiente) de del afio en cuso, al (a.0a) C.
, notificador (a) habiltado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEVISEI___ /2021, de fecha

de de dos mil veintiuno para la practica de una diligencia
de caracter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (3.Ja) funcionario
(a) anteriormente designado (a), Ia notificacion se llevara a cabo con la persona que
se encuentre presente.

Atentamente.
.Ver,a de de 20,

Notificador (a) habilitado (a)

9008017116 105 14 D312 dL 100108

SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL DIiA

DE DE DOS MIL . AL NO
ENCONTRARSE A NADIE EN EL DOMICILIO, SE FIJA EL PRESENTE EN EL
DOMICILIO EN QUE SE ACTUA.

B
B
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	Nombre y firma de la persona notificadora (con el sello de la Oficialía Electoral a la derecha) 
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(NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

CITA DE ESPERA

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya sefialado Ia o el
solicitante en su escrito de peticion)

De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio de
Ia funcion de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, sirvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
horas con minutos del dia (dia
siguiente)  de del afo en curso, al (@..Ja) C.
, notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEV/SE/___[2021, de fecha
de del afio dos mil veintiuno para la practica de una
diigencia de caricter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (3.13)
funcionario (a) anteriormente designado (a), Ia notificacion se llevara a cabo con la
persona que se encuentre presente.

Atentamente.
Veracruz, a de de20_ . \

Notificador (a) habilitado (a)

SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL DiA
DE DE DOS MIL RECIBE EL
CITATORIO EL c.

EN SU CARACTER DE

QUIEN (si 0 NO) SE

PRESENTE

IDENTIFICO CON

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

209 palabras

TNormal | TSinespa..  Thulo1 <

CITA DE ESPERA CUANDO RECIBE OTRA PERSONA - Word m - O x

arsesion | 9 Comparic
5 Buscar -
25 Reemplazar
% Seleccionar -

5 Edidén

e o

Espariol (Méico) El B - b+ %%







De acuerdo con el Reglamento de la materia, de todas las actuaciones que se lleven a cabo derivado de las notificaciones, deberá asentarse la razón correspondiente, misma que se agregará al expediente. A efecto de ejemplificar este documento, se describen a continuación los datos que deberá contener:
	RAZÓN DE CITA DE ESPERA

	En el encabezado: logotipo del OPLEV, logotipo del proceso electoral en curso (de encontrarse en proceso) y datos de la UTOE o del ODES en que se elabora.
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| (NUMERO DE CONSEJO)
| (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

CEDULA DE NOTIFICACION PERSONAL

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

- (Domicilio exacto que haya sefialado la o el
E solicitante en su escrito de peticion)

M En el municipio de , Veracruz, a de de dos mil
veintiuno, y con fundamento en los articulos 50; 51; 52, 55, y 56 del Reglamento

- para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del estado de Veracruz, asi como en las atribuciones que me concede el
/2021, de fecha de
y cerciorandome de encontrarme en el domicilio

E Oficio Delegatorio con numero OPLEV/SE!.
de dos mil
] sefislado  por el peticionario,  por  asi  constar  en

(referir los elementos que hayan hecho
posible ubicar el domicilio, como las placas de las calles y avenidas o demés

E sefialamientos), inmueble cuyas caracterfsticas son
3 Hago de su conocimiento el acuerdo de (sentido del acuerdo), de
fecha de de dos mil . recaido a la peticion
registrada con el nimero de expediente Paralo cual, por

esta via le remito copia autorizada del referido acuerdo, con la finalidad de que
surtan sus efectos legales de conformidad con la normativa citada. —
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	Márgenes: izquierdo: 3 cm; derecho: 3 cm; superior: 3 cm e inferior 2.5 cm. 
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Veracruz S¢Z Electoral

- (NUMERO DE CONSEJO)
B (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

]l CITA DE ESPERA

& C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya sefialado la o el
solicitante en su escrito de peticion)

De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio
de la funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado
de Veracruz, sitvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
] horas con minutos del dia (dia
siguiente) de del afio en cuso, al (a.Ja) C
. notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEV/SE/____ /2021, de fecha

de de dos mil veintiuno para la practica de una diligencia
de caracter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (a.la) funcionario
(a) anteriormente designado (a), la notificacion se llevara a cabo con la persona que
se encuentre presente.

Atentamente.
K .Ver,a de de 20,

Notificador (a) habilitado (a)
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	Tipo de documento.
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f Veracruz i Veracruz i
(NUMERO DE CONSEJO) (NUMERO DE CONSEJO)

f (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ
" RAZON DE CITA DE ESPERA| domicilio en comento, procedi a realizar diversos llamados, (aqui se hara referencia
B ala situacion presentada; por ejemplo: *(...) pude adverir al llegar al lugar que se

(Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razén) . N . )
4 encontraba cerrado el lugar, por lo que procedi a tocar en repetidas ocasiones sin
K 1 FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 51, 52 numeral 4y 56 numeral 3 de Reglamento que atendiera alguien a
) | ejercicio de la funcién de Oficilia Electoral del Or i Publico Local

para el ejerdclo de fa funcion de Oficlia Electoral del Organismo Pablico Local En razén de lo anterior, siendo las (hora exacta en que concluys la di
7l Electoral del Estado de Veracruz. -——————————————— ” . . . .
R dia en que se actuia, procedo a llenar dos citas de espera con el mismo contenido,
] 2 DETERMINACION A NOTIFICAR: Acuerdo de (sentido del acuerdo) de fecha la primera para que obre dentro del expediente y la segunda se fija en la puerta de
7 (fecha de emisicn del acuerdo), dictado por Ia Titular de la Unidad Técrica de acceso del inmueble antes mencionado. Se levanta la presente razén, para los
B Oficialia Electoral del Organismo Pdblico Local Electoral del Estado de Veracruz efectos a que haya lugar. —

dentro del expediente (ntmero de expediente), del indice de este Consejo. —— Ala presente razén de cita de espera se agrega original de cita de espera de fecha

3PERSONA A NOTIFICAR: (Nombre de la o el solicitante y de sus autorizados en (fecha en que se realizo la cita de espera) contenida en (cantidad de fojas de la cita
caso de haberlos). de espera) foja (s) ul (es) por su lado anverso. Lo que asiento para los efectos
4 DOMICILIO: (Do exacto aportado por el o la solicitante). ———————— legales procedentes.

5 RAZON DE LA DILIGENCIA: Quien suscribe, C. (nombre de quien realizo la
diligencia de nofificacion), (cargo que ostente en el Consejo), adscrito (a) al Consejo
(nimero del Consejo) del Organismo Publico Local Electoral del Estado de

NOTIFICADOR ()
Veracruz, con sede en (nombre del municipio) actuando como notiicador (a)
habilitado () y en cumplimiento al acuerdo recaido en el expediente (niimero de
expediente) de fecha (fecha en que se emiié el acuerdo), ASIENTO LA RAZON, (NOMBRE DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)
que siendo las (hora y fecha en que se realiz6 la diligencia) del presente affo, me (CARGO DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)

constitui con las formalidades de Ley en el domiciio antes sefialado, a efecto de
pracicar la diigencia de notificacion personal; cerciorada de ello por asf constar
en (mencionar las referencias que se hayan tomado en cuenta para localizar el
‘domicilo; por ejmplo *(.) las placas de identificacion de las calles y por el dicho de

los vecinos del lugar al no haber encontrado la nomenclatura referida por el
peticionario, que identifique el inmueble”), por lo que una vez situado () frente al
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	Lugar y fecha en que se dejó plasmada la cita de espera.
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" RAZON DE CITA DE ESPERA| domicilio en comento, procedi a realizar diversos llamados, (aqui se hara referencia
B ala situacion presentada; por ejemplo: *(...) pude adverir al llegar al lugar que se

(Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razén) . N . )
4 encontraba cerrado el lugar, por lo que procedi a tocar en repetidas ocasiones sin
K 1 FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 51, 52 numeral 4y 56 numeral 3 de Reglamento que atendiera alguien a
) | ejercicio de la funcién de Oficilia Electoral del Or i Publico Local

para el ejerdclo de fa funcion de Oficlia Electoral del Organismo Pablico Local En razén de lo anterior, siendo las (hora exacta en que concluys la di
7l Electoral del Estado de Veracruz. -——————————————— ” . . . .
R dia en que se actuia, procedo a llenar dos citas de espera con el mismo contenido,
] 2 DETERMINACION A NOTIFICAR: Acuerdo de (sentido del acuerdo) de fecha la primera para que obre dentro del expediente y la segunda se fija en la puerta de
7 (fecha de emisicn del acuerdo), dictado por Ia Titular de la Unidad Técrica de acceso del inmueble antes mencionado. Se levanta la presente razén, para los
B Oficialia Electoral del Organismo Pdblico Local Electoral del Estado de Veracruz efectos a que haya lugar. —

dentro del expediente (ntmero de expediente), del indice de este Consejo. —— Ala presente razén de cita de espera se agrega original de cita de espera de fecha

3PERSONA A NOTIFICAR: (Nombre de la o el solicitante y de sus autorizados en (fecha en que se realizo la cita de espera) contenida en (cantidad de fojas de la cita
caso de haberlos). de espera) foja (s) ul (es) por su lado anverso. Lo que asiento para los efectos
4 DOMICILIO: (Do exacto aportado por el o la solicitante). ———————— legales procedentes.

5 RAZON DE LA DILIGENCIA: Quien suscribe, C. (nombre de quien realizo la
diligencia de nofificacion), (cargo que ostente en el Consejo), adscrito (a) al Consejo
(nimero del Consejo) del Organismo Publico Local Electoral del Estado de

NOTIFICADOR ()
Veracruz, con sede en (nombre del municipio) actuando como notiicador (a)
habilitado () y en cumplimiento al acuerdo recaido en el expediente (niimero de
expediente) de fecha (fecha en que se emiié el acuerdo), ASIENTO LA RAZON, (NOMBRE DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)
que siendo las (hora y fecha en que se realiz6 la diligencia) del presente affo, me (CARGO DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)

constitui con las formalidades de Ley en el domiciio antes sefialado, a efecto de
pracicar la diigencia de notificacion personal; cerciorada de ello por asf constar
en (mencionar las referencias que se hayan tomado en cuenta para localizar el
‘domicilo; por ejmplo *(.) las placas de identificacion de las calles y por el dicho de

los vecinos del lugar al no haber encontrado la nomenclatura referida por el
peticionario, que identifique el inmueble”), por lo que una vez situado () frente al
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	En el cuerpo de la razón de cita de espera se plasman los siguientes datos: fundamento legal, determinación a notificar, persona a notificar, domicilio y razón de la diligencia, última ésta en la que se describirán los términos en que se llevó a cabo la misma.
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Vgapcll’lE S¢E Electoral

(NUMERO DE CONSEJO)
(NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

RAZON DE CITA DE ESPERA

(Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razon)

1 FUNDAMENTO LEGAL: Atticulo 51, 52 numeral 4y 56 numeral 3 de Reglamento
para el ejercicio de la funcién de Oficiia Electoral del Organismo Publi
Electoral del Estado de Veracruz, ——

Local

2 DETERMINACION A NOTIFICAR: Acuerdo de (sentido del acuerdo) de fecha
(fecha de emision del acuerdo), dictado por la Titular de la Unidad Técnica de
Oficialia Electoral del Organismo Pdblico Local Electoral del Estado de Veracruz

dentro del expediente (niimero de expediente), del indice de este Consejo. ——

3PERSONA A NOTIFICAR: (Nombre de a o el solictante y de sus autorizados en
caso de haberlos).

4 DOMICILIO: (Do

exacto aportado por el o la solicitante).

5 RAZON DE LA DILIGENCIA: Quien suscribe, C. (nombre de quien realizo la
diligencia de nofificacion), (cargo que ostente en el Consejo), adscrito (a) al Consejo
(nimero del Consejo) del Organismo Publico Local Electoral del Estado de
Veracruz, con sede en (nombre del municipio) actuando como notiicador (a)
habilitado () y en cumplimiento al acuerdo recaido en el expediente (niimero de
expediente) de fecha (fecha en que se emiié el acuerdo), ASIENTO LA RAZON,
que siendo las (hora y fecha en que se realiz6 la diligencia) del presente affo, me
constitui con las formalidades de Ley en el domiciio antes sefialado, a efecto de
pracicar la diigencia de notificacion personal; cerciorada de ello por asf constar
en (mencionar las referencias que se hayan tomado en cuenta para localizar el
‘domicilo; por ejmplo *(.) las placas de identificacion de las calles y por el dicho de

los vecinos del lugar al no haber encontrado la nomenclatura referida por el
peticionario, que identifique el inmueble”), por lo que una vez situado () frente al

Estilos

anLE & #®. Proceso

Veracruz

S¢Z Electoral

(NUMERO DE CONSEJO)
(NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

‘domicilio en comento, procedi a realizar diversos lamados, (aqui se har referencia
a la situacion presentada; por ejemplo: *(..) pude advertr al llegar al lugar que se
encontraba cerrado el lugar, por lo que proced a tocar en repetidas ocasiones sin

que atendiera alguien a

En razn de lo anterior, siendo las (hora exacta en que concluyd la dil
dia en que se acta, procedo a llenar dos citas de espera con el mismo contenido,
Ia primera para que obre dentro del expediente y la segunda se fija en la puerta de
acceso del inmueble antes mencionado. Se levanta la presente razén, para los
efectos a que haya lugar. —

Ala presente razén de cita de espera se agrega original de cita de espera de fecha
(fecha en que se realizd la cita de espera) contenida en (cantidad de fojas de la cita
de espera) foja (s) it (es) por su lado anverso. Lo que asiento para los efectos

legales procedentes.

NOTIFICADOR (4)

(NOMBRE DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)
(CARGO DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)
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	Nombre y firma de la persona notificadora (con el sello de la Oficialía Electoral a la derecha) 
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Veracruz
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S¢Z Electoral
(NUMERO DE CONSEJO)
(NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

RAZON DE CITA DE ESPERA

(Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razén).

1 FUNDAMENTO LEGAL: Atticulo 51, 52 numeral 4y 56 numeral 3 de Reglamento
para el ejercicio de la funcién de Oficiia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz, ——

2 DETERMINACION A NOTIFICAR: Acuerdo de (sentido del acuerdo) de fecha
(fecha de emision del acuerdo), dictado por la Titular de la Unidad Técnica de
Oficialia Electoral del Organismo Pdblico Local Electoral del Estado de Veracruz

dentro del expediente (niimero de expediente), del indice de este Consejo. ——
3PERSONA A NOTIFICAR: (Nombre de a o el solictante y de sus autorizados en

caso de haberlos).

4 DOMICILIO: (Domi

exacto aportado por el o la solicitante).

n realizé la

5 RAZON DE LA DILIGENCIA: Quien suscribe, C. (nombre de q
jencia de notificacién), (cargo que ostente en el Consejo), adscrito (a) al Consejo
(nimero del Consejo) del Organismo Publico Local Electoral del Estado de

Veracruz, con sede en (nombre del municipio) actuando como notiicador (a)
habilitado () y en cumplimiento al acuerdo recaido en el expediente (niimero de
expediente) de fecha (fecha en que se emiié el acuerdo), ASIENTO LA RAZON,
que siendo las (hora y fecha en que se re: igencia) del presente affo, me
constitui con las formalidades de Ley en el domiciio antes sefialado, a efecto de
pracicar la diigencia de notificacion personal; cerciorada de ello por asf constar
en (mencionar las referencias que se hayan tomado en cuenta para localizar el
‘domicilo; por ejmplo *(.) las placas de identificacion de las calles y por el dicho de

5 la

los vecinos del lugar al no haber encontrado la nomenclatura referida por el
peticionario, que identifique el inmueble”), por lo que una vez situado () frente al
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Veracruz

S¢Z Electoral

(NUMERO DE CONSEJO)
(NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

‘domicilio en comento, procedi a realizar diversos lamados, (aqui se har referencia
a la situacion presentada; por ejemplo: *(..) pude advertr al llegar al lugar que se
encontraba cerrado el lugar, por lo que proced a tocar en repetidas ocasiones sin
que atendiera alguien a

En razén de lo anterior, siendo las (hora exacta en que concluyd la
dia en que se acta, procedo a llenar dos citas de espera con el mismo contenido,
Ia primera para que obre dentro del expediente y la segunda se fija en la puerta de

acceso del inmueble antes mencionado. Se levanta la presente razén, para los
efectos a que haya lugar. —

Ala presente razén de cita de espera se agrega original de cita de espera de fecha
(fecha en que se realizd la cita de espera) contenida en (cantidad de fojas de la cita
de espera) foja (s) it (es) por su lado anverso. Lo que asiento para los efectos
legales procedentes.

NOTIFICADOR (4)

(NOMBRE DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)
(CARGO DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)

5







En caso de que se haya dejado fijada cita de espera en el domicilio, y al otro día resulte imposible la notificación por alguna razón ajena a la o el notificador, se procederá a la elaboración de una razón en la que se asiente tal situación, misma que deberá contener lo siguiente: 

	RAZÓN DE CITA DE IMPOSIBILIDAD DE NOTIFICACIÓN

	En el encabezado: logotipo del OPLEV, logotipo del proceso electoral en curso (de encontrarse en proceso) y datos de la UTOE o del ODES en que se elabora.
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| (NUMERO DE CONSEJO)
| (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

CEDULA DE NOTIFICACION PERSONAL

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

- (Domicilio exacto que haya sefialado la o el
E solicitante en su escrito de peticion)

M En el municipio de , Veracruz, a de de dos mil
veintiuno, y con fundamento en los articulos 50; 51; 52, 55, y 56 del Reglamento

- para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del estado de Veracruz, asi como en las atribuciones que me concede el
/2021, de fecha de
y cerciorandome de encontrarme en el domicilio

E Oficio Delegatorio con numero OPLEV/SE!.
de dos mil
] sefislado  por el peticionario,  por  asi  constar  en

(referir los elementos que hayan hecho
posible ubicar el domicilio, como las placas de las calles y avenidas o demés

E sefialamientos), inmueble cuyas caracterfsticas son
3 Hago de su conocimiento el acuerdo de (sentido del acuerdo), de
fecha de de dos mil . recaido a la peticion
registrada con el nimero de expediente Paralo cual, por

esta via le remito copia autorizada del referido acuerdo, con la finalidad de que
surtan sus efectos legales de conformidad con la normativa citada. —
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	Márgenes: izquierdo: 3 cm; derecho: 3 cm; superior: 3 cm e inferior 2.5 cm. 
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: DFLE & #®. Proceso

Veracruz S¢Z Electoral

- (NUMERO DE CONSEJO)
B (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

]l CITA DE ESPERA

& C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

(Domicilio exacto que haya sefialado la o el
solicitante en su escrito de peticion)

De conformidad con los articulos 52 y 55 numeral 1 del Reglamento para ejercicio
de la funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local Electoral del Estado
de Veracruz, sitvase usted a esperar en el domicilio arriba sefialado en punto de las
] horas con minutos del dia (dia
siguiente) de del afio en cuso, al (a.Ja) C
. notificador (a) habilitado (a),
mediante oficio de delegacion de funciones OPLEV/SE/____ /2021, de fecha

de de dos mil veintiuno para la practica de una diligencia
de caracter administrativo, apercibiéndole que, de no esperar al (a.la) funcionario
(a) anteriormente designado (a), la notificacion se llevara a cabo con la persona que
se encuentre presente.

Atentamente.
K .Ver,a de de 20,

Notificador (a) habilitado (a)
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| Electoral Electoral
f Veracruz i Veracruz i

(NUMERO DE CONSEJO) (NUMERO DE CONSEJO)
E (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ
B RAZON DE IMPOSIBILIDAD DE NOTIFICACION En razén de lo anterior, siendo las (hora exacta en del dia en que concluy6 la
] ) ) . diligencia), manifiesto que, al no haber encontrado a la persona interesada, procedi
M (Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la raz6n). a retirarme del lugar, y a noificar el acuerdo de referencia mediante su publicacion
; 1 FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 51, 52 numeral 4 y 56 numeral 3 de Reglamento en los estrados de este Consejo Municipal, con fundamento en los articulos de
i para el ejercicio de la funcién de Oficilia Electoral del Organismo Piblico Local referencia. Se levantala presente razon, para los efectos a que haya lugar.
i Electoral del Estado de Veracruz. Se agrega la presente razon de imposibilidad de notificacion al expediente de
| 2 DETERMINACION A NOTIFICAR: Acuerdo de (sentido del acuerdo) de fecha referencia, junto con el original de la cita de espera y la razén de la misma, de fecha
R (fecha de emisién del acuerdo), ictado por Ia Tilar de la Unidad Técica de (fecha de a cita y de Ia raz6n de Ia cita) conteridas cada en (canidad de fojas de
: Oficialia Electoral del Organismo Pblico Local Electoral del Estado de Veracruz cada una) foja (s) il (es) por su lado anverso. Lo que asiento para los efectos

dentro del expediente (niimero de expediente), del indice de este Consejo. —— legales procedentes.

3PERSONA NOTIFICADA: (Referir quién se negd a recibi
la situacion que se haya presentado; por ejemplo: “No se encontré a nadie en el
domicilio’). —

la 0 de manera concreta

NOTIFICADOR (4)
4 DOMICILIO: (Do

exacto aportado por el o la solicitante).

5 RAZON DE LA DILIGENCIA: Quien suscribe, C. (nombre de q
jencia de notificacién), (cargo que ostente en el Consejo), adscrito (a) al Consejo
(nimero del Consejo) del Organismo Publico Local Electoral del Estado de (CARGO DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)
Veracruz, con sede en (nombre del municipio) actuando como notiicador (a)
habilitado () y en cumplimiento al acuerdo recaido en el expediente (niimero de
expediente) de fecha (fecha en que se emiié el acuerdo), ASIENTO LA RAZON,
que siendo las (hora y fecha en que se re: igencia) del presente affo, me
constitui con las formalidades de Ley en el domiciio antes sefialado, a efecto de
pracicar la diligencia de notificacion personal; y considerando que el (fecha en
que se fi6 la cita de espera) del affo en curso se
inmueble, (aqui se haré referencia a la situacion presentada; por ejemplo: *(.) pude

n realizé la

(NOMBRE DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)

5 la

citatorio en la entrada del

advertir al llegar al lugar que se encontraba cerrado el lugar, por lo que procedi a
tocar en repetidas ocasiones sin que atendiera alguien a mi llamado”).
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	Lugar y fecha en que se llevó a cabo la diligencia.
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| Electoral Electoral
f Veracruz i Veracruz i

(NUMERO DE CONSEJO) (NUMERO DE CONSEJO)
E (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ
B RAZON DE IMPOSIBILIDAD DE NOTIFICACION En razén de lo anterior, siendo las (hora exacta en del dia en que concluy6 la
] ) ) . diligencia), manifiesto que, al no haber encontrado a la persona interesada, procedi
M (Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la raz6n). a retirarme del lugar, y a noificar el acuerdo de referencia mediante su publicacion
; 1 FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 51, 52 numeral 4 y 56 numeral 3 de Reglamento en los estrados de este Consejo Municipal, con fundamento en los articulos de
i para el ejercicio de la funcién de Oficilia Electoral del Organismo Piblico Local referencia. Se levantala presente razon, para los efectos a que haya lugar.
i Electoral del Estado de Veracruz. Se agrega la presente razon de imposibilidad de notificacion al expediente de
| 2 DETERMINACION A NOTIFICAR: Acuerdo de (sentido del acuerdo) de fecha referencia, junto con el original de la cita de espera y la razén de la misma, de fecha
R (fecha de emisién del acuerdo), ictado por Ia Tilar de la Unidad Técica de (fecha de a cita y de Ia raz6n de Ia cita) conteridas cada en (canidad de fojas de
: Oficialia Electoral del Organismo Pblico Local Electoral del Estado de Veracruz cada una) foja (s) il (es) por su lado anverso. Lo que asiento para los efectos

dentro del expediente (niimero de expediente), del indice de este Consejo. —— legales procedentes.

3PERSONA NOTIFICADA: (Referir quich se negd a recibi
la situacion que se haya presentado; por ejemplo: “No se encontré a nadie en el
domicilio’). —

la 0 de manera concreta

NOTIFICADOR (4)
4 DOMICILIO: (Do

exacto aportado por el o la solictante).
5 RAZON DE LA DILIGENCIA: Quien suscribe, C. (nombre de q
jencia de notificacion), (cargo que ostente en el Consejo), adscito (a) al Consejo (NOMBRE DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)
(nimero del Consejo) del Organismo Pibico Local Electoral del Estado de (CARGO DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)
Veracruz, con sede en (nombre del municipio) actuando como nofficador (2)

habiitado (2) y en cumplimiento al acuerdo recaido en el expediente (niimero de

expediente) de fecha (fecha en que se emitc el acuerdo), ASIENTO LA RAZON,

que siendo las (hora y fecha en que se re igencia) del presente afio, me

consiitu con las formalidades de Ley en el domiciio antes sefialado, a efeclo de

pracicar Ia diigencia de nofificacion personal; y considerando que el (fecha en

que se fjo la cita de espera) del afio en curso se
inmueble, (aqui se haré referencia aa situacion presentada; por ejemplo: (...) pude

n realizé la

5 la

citatorio en la entrada del

advertir al llegar al lugar que se encontraba cerrado el lugar, por lo que procedi a
tocar en repetidas ocasiones sin que atendiera alguien a mi llamado”).
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	En el cuerpo de la razón de cita de espera se plasman los siguientes datos: fundamento legal, determinación a notificar, persona a notificar, domicilio y razón de la diligencia, última ésta en la que se describirán los términos en que se pretendió llevar a cabo la misma y las razones por las que no fue posible efectuar la notificación.
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Vgapcll’lE S¢Z Electoral

(NUMERO DE CONSEJO)
(NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

RAZON DE IMPOSIBILIDAD DE NOTIFICACION

(Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razon).

1 FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 51, 52 numeral 4 y 56 numeral 3 de Reglamento
para el ejercicio de la funcion de Oficilia Electoral del Organismo Pablico Local
Electoral del Estado de Veracruz. —— -

2 DETERMINACION A NOTIFICAR: Acuerdo de (sentido del acuerdo) de fecha
(fecha de emisién del acuerdo), dictado por la Titular de la Unidad Técnica de
Oficialia Electoral del Organismo Pdblico Local Electoral del Estado de Veracruz
dentro del expediente (niimero de expediente), del indice de este Consejo. ——
3PERSONA NOTIFICADA: (Referir quién se negd a recibi
la situacion que se haya presentado; por ejemplo: “No se encontré a nadie en el
domicilio’). —

la 0 de manera concreta

4 DOMICILIO: (Do

exacto aportado por el o la solicitante).
5 RAZON DE LA DILIGENCIA: Quien suscribe, C. (nombre de q
jencia de notificacién), (cargo que ostente en el Consejo), adscrito (a) al Consejo
(nimero del Consejo) del Organismo Publico Local Electoral del Estado de

n realizé la

Veracruz, con sede en (nombre del municipio) actuando como notiicador (a)
habilitado () y en cumplimiento al acuerdo recaido en el expediente (niimero de
expediente) de fecha (fecha en que se emiié el acuerdo), ASIENTO LA RAZON,
que siendo las (hora y fecha en que se re: igencia) del presente affo, me
constitui con las formalidades de Ley en el domiciio antes sefialado, a efecto de
pracicar la diligencia de notificacion personal; y considerando que el (fecha en
que se fi6 la cita de espera) del affo en curso se
inmueble, (aqui se haré referencia a la situacion presentada; por ejemplo: *(.) pude

5 la

citatorio en la entrada del

advertir al llegar al lugar que se encontraba cerrado el lugar, por lo que procedi a
tocar en repetidas ocasiones sin que atendiera alguien a mi llamado”).

Estilos

o
OPLE & e,
Electora
Veracruz -
(NUMERO DE CONSEJO)
(NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ
En razén de lo anterior, siendo las (hora exacta en del dia en que concluy6 la
diligencia), manifiesto que, al no haber encontrado a la persona interesada, procedi
a retirarme del lugar, y a notificar el acuerdo de referencia mediante su publicacién
en los estrados de este Consejo Municipal, con fundamento en los articulos de
referencia. Se levanta la presente razén, para los efectos a que haya lugar.

Se agrega la presente razon de imposibilidad de notificacién al expediente de
referencia, junto con el original de la Gita de espera y la raz6n de la misma, de fecha
(fecha de la cita y de la razén de la cita) contenidas cada en (cantidad de fojas de

cada una) foja (5)
legales procedentes.

(es) por su lado anverso. Lo que asiento para los efectos

NOTIFICADOR (4)

(NOMBRE DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)
(CARGO DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)

= - x
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	Nombre y firma de la persona notificadora (con el sello de la Oficialía Electoral a la derecha) 
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Veracruz

anLE & #®. Proceso

S¢Z Electoral
(NUMERO DE CONSEJO)
(NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

RAZON DE CITA DE ESPERA

(Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razén).

1 FUNDAMENTO LEGAL: Atticulo 51, 52 numeral 4y 56 numeral 3 de Reglamento
para el ejercicio de la funcién de Oficiia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del Estado de Veracruz, ——

2 DETERMINACION A NOTIFICAR: Acuerdo de (sentido del acuerdo) de fecha
(fecha de emision del acuerdo), dictado por la Titular de la Unidad Técnica de
Oficialia Electoral del Organismo Pdblico Local Electoral del Estado de Veracruz

dentro del expediente (niimero de expediente), del indice de este Consejo. ——
3PERSONA A NOTIFICAR: (Nombre de a o el solictante y de sus autorizados en

caso de haberlos).

4 DOMICILIO: (Domi

exacto aportado por el o la solicitante).

n realizé la

5 RAZON DE LA DILIGENCIA: Quien suscribe, C. (nombre de q
jencia de notificacién), (cargo que ostente en el Consejo), adscrito (a) al Consejo
(nimero del Consejo) del Organismo Publico Local Electoral del Estado de

Veracruz, con sede en (nombre del municipio) actuando como notiicador (a)
habilitado () y en cumplimiento al acuerdo recaido en el expediente (niimero de
expediente) de fecha (fecha en que se emiié el acuerdo), ASIENTO LA RAZON,
que siendo las (hora y fecha en que se re: igencia) del presente affo, me
constitui con las formalidades de Ley en el domiciio antes sefialado, a efecto de
pracicar la diigencia de notificacion personal; cerciorada de ello por asf constar
en (mencionar las referencias que se hayan tomado en cuenta para localizar el
‘domicilo; por ejmplo *(.) las placas de identificacion de las calles y por el dicho de

5 la

los vecinos del lugar al no haber encontrado la nomenclatura referida por el
peticionario, que identifique el inmueble”), por lo que una vez situado () frente al

SR, 1121345 6789 e i R 15 S

anLE & #®. Proceso

Veracruz

S¢Z Electoral

(NUMERO DE CONSEJO)
(NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

‘domicilio en comento, procedi a realizar diversos lamados, (aqui se har referencia
a la situacion presentada; por ejemplo: *(..) pude advertr al llegar al lugar que se
encontraba cerrado el lugar, por lo que proced a tocar en repetidas ocasiones sin
que atendiera alguien a

En razén de lo anterior, siendo las (hora exacta en que concluyd la
dia en que se acta, procedo a llenar dos citas de espera con el mismo contenido,
Ia primera para que obre dentro del expediente y la segunda se fija en la puerta de

acceso del inmueble antes mencionado. Se levanta la presente razén, para los
efectos a que haya lugar. —

Ala presente razén de cita de espera se agrega original de cita de espera de fecha
(fecha en que se realizd la cita de espera) contenida en (cantidad de fojas de la cita
de espera) foja (s) it (es) por su lado anverso. Lo que asiento para los efectos
legales procedentes.

NOTIFICADOR (4)

(NOMBRE DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)
(CARGO DE QUIEN REALIZO LA DILIGENCIA)

5







La notificación por estrados, aplicable respecto de los acuerdos de procedencia o las actuaciones emitidas cuando no se cuente con domicilio para oír y recibir notificaciones, se realiza mediante la elaboración de tres documentos denominados cédula de notificación, razón de fijación y razón de retiro; mismas que deberán tener la siguiente estructura:

	NOTIFICACIONES POR ESTRADOS
(Acuerdos de procedencia y actas cuando no se señaló domicilio)

	En el encabezado: logotipo del OPLEV, logotipo del proceso electoral en curso (de encontrarse en proceso) y datos de la UTOE o del ODES en que se elabora.
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| (NUMERO DE CONSEJO)
| (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

CEDULA DE NOTIFICACION PERSONAL

C. (NOMBRE DE LA PERSONA A NOTIFICAR)

- (Domicilio exacto que haya sefialado la o el
E solicitante en su escrito de peticion)

M En el municipio de , Veracruz, a de de dos mil
veintiuno, y con fundamento en los articulos 50; 51; 52, 55, y 56 del Reglamento

- para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
Electoral del estado de Veracruz, asi como en las atribuciones que me concede el
/2021, de fecha de
y cerciorandome de encontrarme en el domicilio

E Oficio Delegatorio con numero OPLEV/SE!.
de dos mil
] sefislado  por el peticionario,  por  asi  constar  en

(referir los elementos que hayan hecho
posible ubicar el domicilio, como las placas de las calles y avenidas o demés

E sefialamientos), inmueble cuyas caracterfsticas son
3 Hago de su conocimiento el acuerdo de (sentido del acuerdo), de
fecha de de dos mil . recaido a la peticion
registrada con el nimero de expediente Paralo cual, por

esta via le remito copia autorizada del referido acuerdo, con la finalidad de que
surtan sus efectos legales de conformidad con la normativa citada. —
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	Márgenes: izquierdo: 3 cm; derecho: 3 cm; superior: 3 cm e inferior 2.5 cm. 
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3 anLE & #. Proceso

Veracruz S¢Z Electoral

E (NUMERO DE CONSEJO)
B (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

E ICEDULA DE PUBLICACION

E (Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razon). —

E Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 116, fraccion IV, incisos b) y c),
base 6° de la constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115, fraccion
K X, del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de Llave, y los
articulos 8, 50, numeral 1, inciso ¢) y numeral 2; y 55 del Reglamento para el
E ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral del Organismo Pblico Local Electoral
del Estado de Veracruz; y con base en las atribuciones que me concede el oficio
K delegatorio (oficio delegatorio de la Secretaria o el Secretario), de fecha (fecha de
emision de dicho oficio), SE HACE DE CONOCIMIENTO PUBLICO el acuerdo de
fecha (fecha de emision del acuerdo), recaido en el expediente (numero de

expediente asignado), mediante el cual se determina la (sentido del acuerdo), de
la peticion formulada por (nombre de la o el solicitante), en su calidad de (cargo que
ostenta) del partido politico (nombre completo del P.P.), ante el Consejo General de

este Organismo. ————

Por lo cual, siendo las (hora y fecha en que se fija la cédula), se fija la presente
cédula de notificacion y el acuerdo mencionado en los estrados que ocupa este

Consejo, con sede en (nombre del municipio), para los efectos legales a que haya

lugar.

Provee y firma. ———
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	El uso de negritas será únicamente para identificar los datos de la UTOE o del Consejo, el tipo de cédula, número de oficio delegatorio, la referencia a la publicidad, el número de expediente, sentido del acuerdo que se notifica, la leyenda “Provee y firma”, así como los datos de la o el titular de la UTOE o de la secretaría respectiva.
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B anLE & #®. Proceso

S¢Z Electoral

B Veracruz

B (NUMERO DE CONSEJO)
] (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ
) CEDULA DE PUBLICACION

- (Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razon). —

M Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 116, fraccion IV, incisos b) y c),

base 6° de la constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115, fraccion
E X, del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de Llave, y los
articulos 8, 50, numeral 1, inciso ¢) y numeral 2; y 55 del Reglamento para el
E ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral del Organismo Pblico Local Electoral
del Estado de Veracruz; y con base en las atribuciones que me concede el oficio
i delegatorio (oficio delegatorio de la Secretaria o el Secretario), de fecha (fecha
de emision de dicho oficio), SE HACE DE CONOCIMIENTO PUBLICO el acuerdo
de fecha (fecha de emision del acuerdo), recaido en el expediente (numero de

B expediente asignado), mediante el cual se determina la (sentido del acuerdo), de

la peticion formulada por (nombre de la o el solicitante), en su calidad de (cargo que
ostenta) del partido politico (nombre completo del P.P.), ante el Consejo General de

este Organismo. ————

Por lo cual, siendo las (hora y fecha en que se fija la cédula), se fija la presente

E cédula de notificacion y el acuerdo mencionado en los estrados que ocupa este

Consejo, con sede en (nombre del municipio), para los efectos legales a que haya
lugar.

Provee y firma. ———
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	Tipo de cédula de notificación (cédula de publicación, razón de fijación y razón de retiro).
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B anLE & ®. Proceso

S¢Z Electoral

B Veracruz

B (NUMERO DE CONSEJO)
] (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ
) CEDULA DE PUBLICACION

- (Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razon). —

M Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 116, fraccion IV, incisos b) y c),

base 6° de la constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115, fraccion
E X, del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de Llave, y los
articulos 8, 50, numeral 1, inciso ¢) y numeral 2; y 55 del Reglamento para el
E ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral del Organismo Pblico Local Electoral
del Estado de Veracruz; y con base en las atribuciones que me concede el oficio
i delegatorio (oficio delegatorio de la Secretaria o el Secretario), de fecha (fecha
de emision de dicho oficio), SE HACE DE CONOCIMIENTO PUBLICO el acuerdo
de fecha (fecha de emision del acuerdo), recaido en el expediente (numero de

B expediente asignado), mediante el cual se determina la (sentido del acuerdo), de

la peticion formulada por (nombre de la o el solicitante), en su calidad de (cargo que
ostenta) del partido politico (nombre completo del P.P.), ante el Consejo General de u

este Organismo. ————

Por lo cual, siendo las (hora y fecha en que se fija la cédula), se fija la presente

E cédula de notificacion y el acuerdo mencionado en los estrados que ocupa este

Consejo, con sede en (nombre del municipio), para los efectos legales a que haya
lugar.

Provee y firma. ———
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B anLE & #®. Proceso

Electoral
B Veracruz -
B (NUMERO DE CONSEJO)
] (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ
) RAZON DE FIJACION
- (Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razon). —
¥ RAZON: Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 116, fraccion IV, incisos

b) y c), base 6° de la constitucion Poltica de los Estados Unidos Mexicanos; 115,
E fraccion X, del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de Llave, y
los articulos 8, 50, numeral 1, inciso ¢) y numeral 2; y 55 del Reglamento para el
E ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral del Organismo Pblico Local Electoral
del Estado de Veracruz; y con base en las atribuciones que me concede el oficio
i delegatorio (oficio delegatorio de la Secretaria o el Secretario), de fecha (fecha de

emision de dicho oficio), SE DA RAZON que siendo las (hora y fecha en que se fija
la cédula) queds fiada en los estrados del edificio que ocupa este Consejo, con

B sede en (nombre del municipio), la cédula de publicacion que hace del conocimiento

piiblico el acuerdo de fecha (fecha de emision del acuerdo), recaido al expediente

(numero de expediente asignado). ——

Por lo cual, el (la) suscrito (a) Secretario (a) del Consejo Municipal (nimero de
consejo) del Organismo Pblico Local Electoral del Estado de Veracruz, con sede

E en (nombre del municipio), Veracruz procedo a certificar que el término de
veinticuatro horas de publicidad a que se refiere el articulo citado, empieza a

computarse a partir de las (hora en que se fija) del dia (fecha en que se fija) y

concluye a las (hora en que concluye e plazo de veinticuatro horas) del dfa (fecha
B en que se refirara la cédula). ——— - .
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: I #®. Proceso
: VE’apchlE S Electoral

- (NUMERO DE CONSEJO)
B (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

7] RAZON DE RETIRO

E (Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razon). —

E RAZON: Con fundamento en o dispuesto por articulos 116, fraccion IV, incisos b)
y ©), base 6° de la constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115,
K fraccion X, del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de Llave, y
los articulos 8, 50, numeral 1, inciso ¢) y numeral 2; y 55 del Reglamento para el
E ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral del Organismo Pblico Local Electoral
K del Estado de Veracruz; y con base en las atribuciones que me concede el oficio
delegatorio OPLEV/SE/1907-bis/2020, de fecha nueve de octubre de dos mil veinte
B SE DA RAZON que siendo las (hora y fecha en que se retira la cédula), se refir6 de
los estrados ubicados en el edificio que ocupa este Consejo, con sede en (nombre

del municipio), la cédula de notificacion por estrados que hace de conocimiento

piiblico el acuerdo de fecha (fecha de emision del acuerdo), recaido al expediente L
] (numero de expediente asignado). ——

E Asi mismo se hace constar que dicha cédula de notificacion por estrados, y el

acuerdo de (sentido del acuerdo) en mencion, permanecieron publicados dentro
del término comprendido del dia (fecha en que se fi6 la cédula) al dia (fecha en que

se retir6 la cédula) —

“RAZON DE RETIRO DE ACUERDO"™ 1,242 caracteres (valor aproximado). B B -— b+ 10%






	Cuerpo de la cédula de notificación: se elaborará con los datos precisos correspondientes a la actuación que se pretende notificar con la misma, y del plazo que permanecerá o permaneció publicada en estrados.
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- (NUMERO DE CONSEJO)
B (NOMBRE DEL MUNICIPIO), VERACRUZ

K CEDULA DE PUBLICACION
- (Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite la razon). —
- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 116, fraccion IV, incisos b) y c),

base 6° de la constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115, fraccion
E X, del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de Llave, y los
articulos 8, 50, numeral 1, inciso ¢) y numeral 2; y 55 del Reglamento para el
E ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral del Organismo Pblico Local Electoral
del Estado de Veracruz; y con base en las atribuciones que me concede el oficio
i delegatorio (oficio delegatorio de la Secretaria o el Secretario), de fecha (fecha
de emision de dicho oficio), SE HACE DE CONOCIMIENTO PUBLICO el acuerdo
de fecha (fecha de emision del acuerdo), recaido en el expediente (numero de

B expediente asignado), mediante el cual se determina la (sentido del acuerdo), de

la peticion formulada por (nombre de la o el solicitante), en su calidad de (cargo que
ostenta) del partido politico (nombre completo del P.P.), ante el Consejo General de

este Organismo. ————

Por lo cual, siendo las (hora y fecha en que se fija la cédula), se fija la presente
cédula de notificacion y el acuerdo mencionado en los estrados que ocupa este
Consejo, con sede en (nombre del municipio), para los efectos legales a que haya
lugar. ———

Provee y firma. ———

C. (NOMBRE DEL SECRETARIO O LA SECRETARIA DEL CONSEJO)

SECRETARIO (O SECRETARIA) DEL CONSEJO MUNICIPAL (NUMERO DEL
A ‘CONSEJO) DEL ORGANISMO PUBLICO LOCAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
i VERACRUZ, CON SEDE EN (NOMBRE DEL CONSEJO), VERACRUZ.
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	A la derecha de los datos y firma correspondientes a la o el titular de la UTOE o de la secretaría respectiva, se plasmará el sello de Oficialía Electoral.
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(Nombre del municipio), Veracruz a (fecha en que se emite I razon). -

s

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 116, fraccion IV, incisos b) y c).
base 6° de la constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 115, fraccién

B

X, del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de Liave, y los

7

articulos 8, 50, numeral 1, inciso c) y numeral 2; y 55 del Reglamento para el

ejercicio de Ia funcion de Oficialia Electoral del Organismo Piblico Local Electoral

del Estado de Veracruz; y con base en las atribuciones que me concede el oficio
delegatorio (oficio delegatorio de Ia Secretaria o el Secretario), de fecha (fecha
de emision de dicho oficio), SE HACE DE CONOCIMIENTO PUBLICO el acuerdo
de fecha (fecha de emision del acuerdo), recaido en el expediente (ndmero de
expediente asignado). mediante el cual se determina la (sentido del acuerdo), de
Ia peticién formulada por (nombre de la o el solicitante), en su calidad de (cargo que
ostenta) del partido politico (nombre completo del PP, ante el Consejo General de

este Organismo. —

Por lo cual, siendo las (hora y fecha en que se fija Ia cédula), se fia la presente
cédula de notificacion y el acuerdo mencionado en los estrados que ocupa este
Consejo, con sede en (nombre del municipio), para los efectos legales a que haya

lugar. -

Provee y firma. —

C. (NOMBRE DEL SECRETARIO O LA SECRETARIA DEL CONSEJO)
SECRETARIO (O SECRETARIA) DEL CONSEJO MUNICIPAL (NUMERO
DEL CONSEJO) DEL ORGANISMO PUBLICO LOCAL ELECTORAL DEL
ESTADO DE VERACRUZ, CON SEDE EN (NOMBRE DEL CONSEJO),
VERACRUZ,
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Remisión del expediente.
Una vez concluidas las diligencias que se derivan de una petición, deberán integrar los expedientes con base al procedimiento que se haya realizado y los documentos generados con motivo de la misma.
Para tal efecto los expedientes se deberán integrar de la siguiente manera:
Escrito de petición.
Acuerdo correspondiente
Cédula de publicación.
Instructivo de notificación.
Razón de fijación y retiro
Oficio de asignación de fedatario
Acta con sus respectivos anexos
Oficio de notificación del acta o en su caso instructivo de notificación.
Oficio dirigido a la Titular de la Unidad mediante el cual se detalle los documentos remitidos.
Las Secretarías de los ODES serán los encargados de revisar que los expedientes estén debidamente integrados con documentos originales, así como el expediente digital, mismos que deberá remitir a la brevedad a la UTOE para que se resguarden en el archivo correspondiente.
Previo al envío físico del expediente, se deberán enviar mediante correo electrónico, a efecto de cumplir con la digitalización del archivo, que prevé los artículos 38 y 41 del Reglamento.
Antes de remitir cualquier expediente tanto en forma digital o física, deberán comunicarse con la Unidad para aclarar dudas relativas su debida integración, incluso deberán estar pendientes de que lo que se envíe sea entregado en Xalapa y confirmar con la Unidad su debida recepción. 
4. Procedimiento para la atención de peticiones en solicitud de apoyo por parte de la Unidad.
Dentro del Reglamento el artículo 32, numeral 2 establece que durante los procesos electorales, los ODES proveerán el apoyo necesario para el desahogo de las diligencias y la elaboración del acta correspondiente, por esta razón cuando la Unidad recibe peticiones ya sea de las áreas del Organismo, Partidos Políticos o Asociaciones Políticas y dicha diligencia deba desarrollarse dentro de la demarcación del algún ODES, la Titular de la Unidad notifica oficios que se conocen como “Petición en solicitud de apoyo”, mediante el cual informa, los datos generales de la petición y solicita a la Secretaria o Secretario del ODES asigne personal para la atención.
Respecto de la atención de estas peticiones la Secretaria o Secretario del ODES, no requiere realizar acuerdo para el análisis de la petición. Para asignar al personal, solo es necesario realizar un oficio mediante el cual informe a la Unidad quien atenderá la diligencia, así como también notifica al fedatario mediante ese mismo oficio. Un ejemplo de este oficio se agrega como ANEXO 7 al presente documento.
La diligencia es atendida conforme a lo que establece el Reglamento, lo cual ya fue explicado dentro del tema “3.4 Desahogo de la diligencia” y está peticiones también puede ser de campo o en oficina como se explicó dentro del tema “3.5 Tipos de diligencias”.
Para la elaboración del acta también son los mismos requisitos explicados dentro del tema “3.6 Elaboración del acta”, cabe recalcar que estas actas también son revisadas por la Unidad por lo cual se deberá enviar el proyecto de acta junto con sus anexos, la Unidad realiza la revisión correspondiente y devuelve el proyecto con observaciones para que sean atendidas por el fedatario, una vez atendidas se da aviso a la Unidad y una vez que se indique se procede a su emisión.
Una vez emitida el acta se procede a digitalizar y enviar inmediatamente al correo asignado al ODES, ya que la Unidad será la encargada de realizar la copia certificada y realizar la notificación al peticionario.
Para concluir con este procedimiento el personal de los ODES actúe en apoyo a la UTOE, debe remitir el expediente físico el cual se integrará con lo siguiente:
Acuse del oficio de solicitud de apoyo.
Acuse del oficio de asignación de la diligencia con firma del fedatario. 
Acta con sus respectivos anexos.
Oficio dirigido a la Titular de la Unidad mediante el cual se detalle los documentos remitidos.
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� En adelante, será citada como  la Unidad.


�  En lo subsecuente, el Reglamento.


� Diccionario Jurídico Consultor Magno, Editorial Reymo, Colombia, 2008, pp. 276-277.


� Como así se deriva de las razones que informa la tesis sustentada por la referida Primera Sala del Más Alto Tribunal del País, publicada en el Semanario Judicial de la Federación, con número de registro 169497, de rubro: "FE PÚBLICA. SU NATURALEZA JURÍDICA".


� En lo relativo a las páginas de Facebook, la certificación se realizará a través de la cuenta que para tales efectos proporcione la UTOE, atendiendo a lo ordenado por Sala Regional Xalapa del Tribunal Electoral del Poder judicial de la Federación, en la resolución SX-JRC-72/2017, de fecha 21 de julio de 2017.
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